Hinweise zum Erstellen
einer schriftlichen
Prufungsleistung

LEHRSTUHL FUR PSYCHOLOGIE UND PSYCHOTHEAPIE IN HEIL-
PADAGOGIK UND REHABILITATION
PROF. DR. CHARLOTTE HANISCH & TEAM




Inhaltsverzeichnis

R 111 1= 1 U T - T SRR 3
2  Allgemeine Hinweise zum wissenschaftlichen Arbeiten .........cccccevviiiiiiiiiiiiiiiiniiiininnnnn, 4
3 Gestaltung einer schriftlichen Prifungsleistung im Allgemeinen.........ccceeeeeeereeeneennene. 5
3.1 FOrmale KriteriEN ... ..uueeuueeuieeuiiniinnnninninnnnnnninseiieiiisisssisssissmsssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 5
3.2 [ T=T] (o] 151 4 N 5
3.3 Gender-gerechte SPrache...... .o iiiieeeericciiiirrrerrce e see e s s e e e e ennnssssssssseeesnnnnsssnnsnns 6

4  Gestaltung einer schriftlichen Priifungsleistung im Speziellen.......ccccccevveeneerrreennnnenees 6
4.1 L TU LT T oY1 N 6
s 0t R [ o o = 1 L € 7= =T ol o Yo Y PR U UTRRRRON 7
4.1.2  Abkirzungs-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis.........cccccccceiiviviiiiicciei e, 8
7t . T X 1o Y 1T U o ¥ PSR 8
o S - TU ] o =Y PSR 8
4.1.5  Fazit, SChIUSSTOIZEIUNE ....vveieieeeeeeeee et e e e e e e e s rrr e e e e e e e eeannnnes 9
4.1.6  LiteraturverzeiChnis ... uiiie i e e e e 9
4.1.7  ANhangsVerzeiChNis ..........uuiiiiiii e e e e e e e e e e st a e e e e e e e e e nnnnnes 9

4.2 Ausarbeitung eines Referats ......cccccceiiiiiiiiiiiiiniiiiiniiiiieeiseessnssesseeene 9
4.3 =T 44T o o T o o T 10

L 11 =Y - 1 1 RN 10
5.1 LiteratursUCQhe. . ...cccuuueiiiiiiiiiiiicinnrrrcresen st sesssssssssssssssesssssssssssssssssssnnes 11
5.2 LiteraturVerWaltUNg ... et rrenese s renesessenssssssenssssssensssssssnsssssssnssssnes 13
5.3 (01 E1 1) =1 £ o T 1) {11 V-SSRSOt 13
5.4 =TT =T o o 11 =T o 14

6  Bewertungskriterien zu schriftlichen Priifungsleistungen.......ccccccoivveeiiiiiieiiciiennnniens 15
6.1 Bewertungskriterien: Hausarbeit mit freier Themenwahl.............ccoorrrrrrreenccciiinnneennae.. 15
6.2 Bewertungskriterien: Hausarbeit mit vorgegebenen Fragen......cccccceeiiveniciirenniccniennnenns 15
6.3 Bewertungskriterium: Ausarbeitung zu einem Referat........cccceeeeciiiiiirieeeecccciiineneeenenn. 16
6.4 Bewertungskriterien: Lernportfolio.......cccccceiiiiiireeeeeiiciiiiiireeceesccesssrreeeneeeeeesseeeeennnnnns 16

I =T T N 17



1 Einleitung

Vielen Studierenden fallt es schwer, neben der inhaltlichen Auseinandersetzung wahrend der
Bearbeitung einer Prifungsleistung auch die Vorgaben wissenschaftlichen Arbeitens zu be-
ricksichtigen. Daneben gelten je nach Quelle und Ort unterschiedliche Vorgaben, was die Be-
arbeitung zusatzlich erschwert. Die vorliegenden Hinweise sollen Ihnen daher fiir die
Erbringung einer schriftlichen Prifungsleistung als Hilfestellung und Orientierung dienen.

Zu den schriftlichen Priifungsleistungen, die Sie erbringen kénnen gehoren eine Hausarbeit,
die Ausarbeitung eines Referats und ein Lernportfolio.

In Kapitel 1 werden allgemeine Hinweise zum wissenschaftlichen Arbeiten beschrieben. In Ka-
pitel 2 werden Hinweise zur Gestaltung schriftlicher Priifungsleistungen gegeben. Beide Kapi-
tel beziehen sich auf alle genannten Formen schriftlicher Arbeiten. In Kapitel 3 wird dann das
Augenmerk auf spezielle Gestaltungshinweise fiir die einzelnen Formen der oben genannten
schriftlichen Prifungsleistungen gelegt. In Kapitel 4 finden Sie Hinweise zur Literaturrecherche
und Bewertung der Qualitat. AbschlieRend werden in Kapitel 5 Bewertungskriterien vorge-
stellt.



2 Allgemeine Hinweise zum wissenschaftlichen Arbeiten

Wissenschaftlich ist eine schriftliche Priifungsleistung dann, wenn sie prazise, klar, valide und
objektiv Informationen vermittelt.

Prdzise heil3t, dass Sie ein definiertes Thema bearbeiten und den dazugehdrigen roten Faden
nicht aus den Augen verlieren. Klar meint, dass Sie méglichst eindeutige und verstandliche
Aussagen formulieren und schlissig begriinden. Valide bedeutet in diesem Zusammenhang,
dass Sie lediglich Informationen prasentieren, die Sie unter Verwendung einschlagig wissen-
schaftlicher Literatur recherchiert haben und der aktuellen Diskussion des Themas entspre-
chen. Objektiv bedeutet, dass Sie eine moglichst neutrale und analysierende Position zu lhrem
Thema einnehmen. Dabei sollten Sie ebenfalls darauf achten, dass Ihr Erkenntnisgewinn fir
unbeteiligte Dritte (,interessierte Laien”) nachvollziehbar ist.

Fir das Erfullen der obengenannten Merkmale ist eine wissenschaftliche Sprache unablassig.
Ihre Formulierungen sollten daher verstandlich, eindeutig und unmissverstandlich und dabei
nlichtern, sachlich und wertneutral sein. Satze sollen kurz, einfach und prazise sein. Im Um-
kehrschluss sollten Sie demnach umgangssprachliche Formulierungen vermeiden. In der fol-
genden Tabelle finden Sie Beispiele dazu:

Tabelle 1 Wissenschaftssprache: Does and Dont’s

Dont’s Does

Emotionsgeladene, unsachliche Aussagen:
die Optimalste, schlimm, leider, zum Glick, die
Entwicklung ist schlecht, erschreckend

,Mustermensch meint”, »Mustermensch | ,,Mustermensch vertritt die Auffassung”, ,,Mus-
denkt”, ,,Mustermensch behauptet” termensch ist der Auffassung, dass”, ,Muster-
mensch hebt hervor, dass”

Pseudoargumente: selbstverstandlich, natir-
lich, wie jeder weiR, es ist allgemein bekannt

Ich, man, wir: ,Ich gehe der Frage nach“* Passivwendungen (,,in der Arbeit wird unter-
sucht”, ,es wird gezeigt, dass...“); unpersonli-
che Formulierungen (,,im ersten Teil der Arbeit
findet sich...“, ,daraus ergibt sich...”, ,es zeigt
sich ...“, ,man sieht hier ...“); Deagentivierung
(,das Kapitel geht darauf ein, dass...“, ,das Er-
gebnis zeigt, dass...”)

Floskeln: heutzutage, in unserer Gesellschaft, re-
gelrecht

Unzutreffende Verallgemeinerungen: jeder,
alle, immer, nie, standig

Unprazise Ausdriicke: ziemlich viele, relativ hau-
fig, schon lange, eigentlich, irgendwie, quasi,
enorm, erheblich

*Verzichten Sie auf ,ich“, ,,man” oder ,wir”.



Ein wichtiges obengenanntes Unterscheidungsmerkmal von Umgangssprache und Wissen-
schaftssprache sind die Eindeutigkeit und Unmissverstdndlichkeit. Definieren Sie Begriffe, die
Sie benutzen, direkt bei der ersten Nennung. Viele, die Sie moglicherweise selbstverstandlich
im Alltag verwenden, sind weniger eindeutig definiert oder kdnnen Uber viele verschiedene
Definitionen erklart werden (z.B. Familie, Gruppe, soziale Kompetenzen). Im Verlauf lhrer Ar-
beiten sollten Sie darauf achten, dass Sie die Definitionen und Begriffe konsequent beibehal-
ten: Wenn Sie zu Beginn Jugendliche als Personen zwischen 14 und 18 Jahren definiert haben,
dann dirfen Sie spater beispielsweise eine 13-jahrige nicht als Jugendliche bezeichnen.
Ebenso sollten Sie nicht unreflektiert auf Quellen verweisen, die Jugendliche anders definie-

ren.

3 Gestaltung einer schriftlichen Prifungsleistung im Allgemeinen

Bei der Gestaltung und dem Aufbau lhrer schriftlichen Priifungsleistungen — unabhangige wel-
cher Art — gibt es einige formale Aspekte zu beachten, die Ihnen in den folgenden Kapiteln
vorgestellt werden.

3.1 Formale Kriterien

Es ist unbedingt notwendig, dass lhre schriftliche Priifungsleistung ein einheitliches Format
aufweist:

Tabelle 2 Formale Kriterien

Schriftart e Bevorzugte Schrifttypen sind Arial oder Times New Roman.

e Times New Roman (12pt), Arial (11pt) oder Calibri (11pt).

e Fullnoten, Tabellen, Abbildungen: jeweils um 2pt kleinere SchriftgroRe
e 1,5facher Zeilenabstand fiir den FlieRtext

e einfacher Zeilenabstand fiir FuBnoten

SchriftgroRe

Zeilenabstand

Seitenrander e links 2,5cm, rechts ca. 3cm, oben und unten jeweils 2,5cm
) e FlieRtext im Blocksatz mit Silbentrennung (!)
Ausrichtung .. . . .
e Uberschriften linksbindig
e Seitenzahlen rechtsbiindig am Seitenanfang oder -ende
e Keine Seitenzahl auf dem Deckblatt und Inhaltsverzeichnis; ABER auf dem Li-
Seitenzahlen teraturverzeichnis

e Anhang mit neuer Zahlenformatierung (z.B. romische Zahlen oder auch kleine

Buchstaben) oder fortlaufender Nummerierung

3.2 Deckblatt

Jede schriftliche Prifungsleistung ist grundsatzlich mit einem Deckblatt versehen, das fol-
gende Informationen enthalten sollte:

e Titel und gegebenenfalls Untertitel
e Name Verfasser*in, Matrikelnummer, Kontaktdaten (vor allem die E-Mailadresse)



e Semester oder Abgabedatum

e Artder Prifungsleistung (Hausarbeit, Ausarbeitung, Portfolio, etc.)

e Universitat, Fakultat, Fachbereich, ggf. die Veranstaltung, in deren Rahmen sie erstellt
wurde

e Name Dozent*in

Bitte beachten Sie, dass das Deckblatt von der fortlaufenden Seitenzahlangabe auszuneh-
men ist.

3.3 Gender-gerechte Sprache

Bitte achten Sie in lhren schriftlichen Priifungsleistungen auf eine gender-gerechte Sprache.
Auf den Hinweis, dass Sie lediglich die mdnnliche oder weibliche Form aufgrund der besseren
Lesbarkeit verwenden, verzichten Sie bitte.

Folgende Regeln kdnnen Ihn dabei helfen:
e Moglichst geschlechtsneutrale Bezeichnungen verwenden (Studierende, Lehrperso-
nen, Ratsuchende, Elternteil, Schulleitung, Interessierte, etc.)

0 Ist dies nicht moglich, trennen Sie beide Formen durch Gendersternchen:
Schulsozialarbeiter*innen; Schiiler*innen

0 Falls durch einen Wegfall des Trennungszeichens kein korrektes Wort bzw.
keine korrekte Berufsbezeichnung entsteht (z.B. Sonderpadagogen und Son-
derpadagoginnen, Autoren und Autorinnen), missen explizit beide Formen ge-
nannt werden.

e Auch manche Satzkonstruktionen konnen es notwendig machen, dass beide Ge-
schlechter benannt werden: z.B. , Die Umsetzung der FordermaBnahmen obliegen
den Sonderpadagoginnen und Sonderpddagogen”.

e Sollte eine Person ausdriicklich im Singular gemeint sein, dann ist lediglich die Nen-
nung des zutreffenden Geschlechts notwendig (z.B. ,Der Name der Autorin ist“).

4 Gestaltung einer schriftlichen Prifungsleistung im Speziellen

Im Folgenden werden spezifische Hinweise zur Gestaltung der an unserem Fachbereich ange-
botenen schriftlichen Priifungsleistungen gegeben.

4.1 Hausarbeit

Hausarbeiten sind detaillierte schriftliche Arbeiten, in denen wissenschaftliche Inhalte, The-
sen und Fragestellungen vorgestellt werden. Uberwiegend erfolgt eine beschreibende Ausar-
beitung und Darstellung von Inhalten. Ihre Leistung besteht darin, dass Sie selbststandig eine
Literaturrecherche zu einem Thema durchfiihren und dann die gewonnenen wissenschaftli-
chen Informationen aus verschiedenen Quellen zusammenfassen, gegeniiberstellen und kri-
tisch wiirdigen, so dass die Fragestellung beantwortet werden kann. Je nach Vorgehen der
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Dozentin/des Dozenten kdnnen Sie entweder |hr Thema mit Bezug zu den Seminarinhalten
frei wahlen oder Sie erhalten mehrere kleinere Fragestellungen, die Sie in lhrer Hausarbeit
bearbeiten.

Der Aufbau einer Hausarbeit folgt grundsatzlich einem immer gleichen Muster:

e Titelblatt

e Gliederung/Inhaltsverzeichnis

o Ggf. Abkilirzungs-, Abbildungs-, Tabellenverzeichnis

e Einleitung

e Hauptteil

e Fazit, Schlussfolgerung

e Literaturverzeichnis

e Ggf. Anhang

o Ggf. Eidesstattliche Erklarung
Umfang: 3 LP= 10-12 Seiten; 4 LP= ca. 15 Seiten; 6 LP= ca. 25 Seiten (reiner Flietext)
Der Umfang der zu verwendenden Literatur sieht wie folgt aus:
Hausarbeit bis 15 Seiten = Basisliteratur + vertiefender Text und eine Studie
Ausarbeitung bis 25 Seiten = Basisliteratur + zwei vertiefender Text und eine Studie oder + ein
vertiefender Text und zwei Studien

4.1.1 Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis gibt den Lesenden einen schnellen Uberblick iber Ihre Themenstellung
und vermittelt damit ein erstes Bild (iber den Aufbau und ggf. Schwerpunkt Ihrer Arbeit. Ein
stringenter Aufbau ist hierbei unbedingt zu beachten. Gliedern Sie dabei nicht zu detailliert.
Es gilt: Kurze Textabschnitte sind keine eigenstandigen Gliederungspunkte. AuBerdem ist
grundsatzlich von mehr als drei Gliederungsebenen (1. Uberschrift, 1.1 Uberschrift, 1.1.1 Uber-
schrift) abzuraten.

Hier noch ein paar zusatzliche Hinweise:

e Uberschriften sind ausschlieBlich arabisch zu nummerieren.
e Auf die letzte Stelle der Kapitelnummerierung folgt kein Punkt.

e Falls es untergeordnete Kapitel gibt, missen mindestens zwei Unterabschnitte ange-
geben werden (z.B. 2.1 und 2.2).

e Alle Uberschriften sind linksbiindig.

e Auf eine Uberschrift folgt nie unmittelbar eine weitere Uberschrift niedrigeren Gra-
des, sondern immer ein Absatz mit FlieBtext, der die nachfolgenden Kapitel kurz zu-
sammenfassend darstellt bzw. diese einleitet.

e Uberschriften werden dann auf einer neuen Seite begonnen, wenn weniger als zwei
Zeilen unter die Uberschrift passen.



Tipp: Nutzen Sie das automatische Inhaltsverzeichnis in Word. Verénderungen in den einzelnen
Uberschriftsebenen werden dann automatisch iibernommen.

4.1.2 Abklrzungs-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Verwenden Sie in lhrer Hausarbeit Abkiirzungen, Abbildungen oder Tabellen, miissen Sie ein
entsprechendes Verzeichnis erstellen — unabhangig von der Anzahl der Abkilirzungen, Abbil-
dungen oder Tabellen.

Tabellen sind mit méglichst prazisen Uberschriften und Abbildungen mit méglichst prazisen
Unterschriften zu versehen. Achten Sie auBerdem darauf, dass sowohl Abbildungen als auch
Tabellen fortlaufend nummeriert, ggf. mit einer Quellenangabe und ggf. mit einem Verweis
auf eigene Anderungen (z.B. ,modifiziert nach Hanisch et al. 2016“) versehen sind. Verwenden
Sie besonders umfangreiche Tabellen oder groRe Abbildungen, sollten diese in den Anhang
aufgenommen werden.

4.1.3 Einleitung

Die Einleitung sollte zum einen eine inhaltliche Einflihrung in das Thema liefern, so dass den
Leser*innen klar wird, um was es geht und in welchem Kontext Ihre Ausfihrungen stehen.
Zum anderen sollten Sie einen Uberblick tiber die Inhalte der Arbeit geben und den Aufbau
der Arbeit verdeutlichen. Hierzu sollte Bezug auf die einzelnen Kapitel und Unterkapitel ge-
nommen und knapp erldautert werden, womit sich die Kapitel bzw. Unterkapiteln inhaltlich
befassen. Darliber hinaus dient die Einleitung der Einordnung des Themas und der Darstellung
der wissenschaftlichen Relevanz.

Folgende Aspekt sollten an dieser Stelle méglicherweise deutlich werden: Welche Fragen sind
bei diesem Thema noch ungeklart? Warum ist es interessant, dass sich noch jemand mit die-
sem Thema beschaftigt? Ziel und Fragestellung der Arbeit sollten an dieser Stelle der Arbeit
das erste Mal genannt werden.

4.1.4 Hauptteil

Der Hauptteil Ihrer Hausarbeit sollte die Informationen enthalten, die zum Verstandnis lhrer
Arbeit notig sind. Sie sollten Modelle, Theorien und Befunde anderer Autor*innen beschrei-
ben und zueinander in Beziehung setzten. Achten Sie darauf, dass die Informationen auf lhre
Fragestellung hinauslaufen. Priifen Sie also moglichst nach jedem Textabschnitt, inwieweit Sie
selbst den Zusammenhang zu lhrer Fragestellung erkennen. Filtern Sie irrelevante Informati-
onen bezogen auf Ihre Fragestellung heraus.

Es empfiehlt sich in groReren Kapiteln folgende Struktur als ,,roten Faden” zu verwenden:
1. Bezug zum vorherigen Kapitel verdeutlichen

2. Inhaltsgegenstand des aktuellen Kapitels (kurz) skizzieren
3. Hauptinhalt detailliert beschreiben/ darstellen

4. Kapitel zusammenfassen oder die Kernbotschaft auf den Punkt bringen



5. Uberleitung zum nichsten Kapitel formulieren

4.1.5 Fazit, Schlussfolgerung

Das Fazit oder ihre Schlussfolgerung erfordert, dass Sie die Ergebnisse ihrer Arbeit blindig zu-
sammenfassen und den Gesamtzusammenhang erldutern (u.a. unter Einbezug der Relevanz
des Themas aus lhrer Einleitung). Bewerten Sie |Ihre theoretische Auseinandersetzung auf-
grund sachlicher/ rationaler Argumente, geben Sie keine personliche Stellungnahme ab.

Das Fazit/ die Schlussfolgerung kénnen Sie mit einem Ausblick auf noch zu leitende For-
schungsarbeit oder Konsequenzen fiir die Praxis beenden, die sich aus lhren Erkenntnissen
ableiten lassen.

4.1.6 Literaturverzeichnis

Im Literarturverzeichnis sind alle fiir die Arbeit gelesenen und verwendeten Quellen nach Au-
torenname alphabetisch geordnet aufzufiihren. Wenn Sie also beispielsweise ein Buch gele-
sen haben, auf das Sie im Text nicht verweisen, gehort es nicht ins Literaturverzeichnis.
Beachten Sie aber, dass jedes wortliche Zitat als solches und jede Paraphrase (sinngemafie
Wiedergabe einer fremden Quelle) als solche (iber bibliographische Angaben kenntlich ge-
macht werden muss. Fiir weitere Informationen zum Zitieren und Aufbau eines Literaturver-
zeichnisses empfehlen wir Ihnen folgende Publikation, auf die Sie kostenlos aus dem Uni-Netz
zugreifen konnen:

Deutsche Gesellschaft fiir Psychologie (2016). Richtlinien zur Manuskriptgestaltung (4. Gber-
arbeitete und erweiterte Auflage). Gottingen: Hogrefe.

Ein fehlendes, unvollstindiges oder ungenigendes Literaturverzeichnis stellt einen gravieren-
den Mangel dar (siehe Kapitel 5).

4.1.7 Anhangsverzeichnis

Zur Ubersichtlichkeit kénnen Materialien (z.B. Tabellen, Grafiken), die fiir das Verstandnis im
FlieBtext nicht direkt erforderlich sind, im Anhang abgelegt werden. Nummerieren Sie die ein-
zelnen Anhange so, dass Sie in den Kapiteln direkt darauf verweisen kénnen und versehen Sie
die Anhdnge ggf. mit Quellenangaben.

4.2 Ausarbeitung eines Referats

Mit einem Referat zeigen Sie, dass Sie ein bestimmtes Themengebiet oder eine Fragestellung
in begrenzter Zeit — unter Einbezug einschlagiger Fachliteratur und unter Heranziehung ge-
eigneter Methoden — zielgruppenspezifisch prasentieren kénnen. Die Ausarbeitung sollte die
Prasentation wiedergeben. Die Ausarbeitung kann durchaus auch bereits im Vorfeld erfolgen
und dann auf Stichpunkte flir ein Redemanuskript gekiirzt werden.

Folgende Richtwerte gelten fir den Umfang der Ausarbeitung: 2 LP= max. 5 Seiten; 3 LP=ca.
5-8 Seiten; 4 LP= 10-12 (reiner FlieRtext).

Der Umfang der zu verwendenden Literatur sieht wie folgt aus:

Ausarbeitung bis 5 Seiten = Basisliteratur

Ausarbeitung bis 8 Seiten = Basisliteratur + vertiefender Text



Ausarbeitung bis 12 Seiten = Basisliteratur + vertiefender Text und eine Studie

Formale Kriterien: siehe Kapitel 4.1 Hausarbeit

4.3 Lernportfolio

Ein Lernportfolio beschreibt ,,(...) anhand ausgewahlter Belege eine personliche Biografie des
Lernens” (Miller, 2004). Dazu gehort eine ,,sinnvolle Sammlung von Arbeiten, mit der Enga-
gement, Leistungen, Erkenntnisse und Entwicklungen in einem oder mehreren Lernbereichen
transparent gemacht werden” (Muller, 2004). Ein Portfolio stellt damit eine Sammlung von
Arbeitsergebnissen dar, die Bezug zu einer bestimmten Fragestellung haben. Es macht sicht-
bar, was Sie kdnnen und wie es dazu gekommen ist. Ziel ist also, die Ergebnisse des Lernens
und auch die entsprechenden Prozesse zu verdeutlichen. Ein Lernportfolio stellt damit eine
semesterbegleitende Reflexion dar.

Elemente des Lernportfolios kdnnen beispielsweise Folgende sein:

e Sje wahlen oder erhalten eine oder mehrere Fragestellungen, einen thematischen
Schwerpunkt (z.B. Wie kénnen Sie die Sichtweise und die Methoden des systemischen
Beratungsansatzes in lhrer spdteren Arbeit als Sonderpéddagogin/ Sonderpddagoge be-
riicksichtigen?).

e Sie nutzen die Seminarfolien und/oder die ausgehandigten Materialien aus dem je-
weiligen Seminar, um zu reflektieren, was Sie hinsichtlich lhrer Fragestellung gelernt
haben und welche Relevanz das Gelernte fir Ihre Fragestellung/ Ihr Thema hat. Sie
erganzen dann die Inhalte aus dem Seminar durch weitergehende Literaturrecherche
und -verarbeitung.

e SieschlieBen mit einer Gesamtreflexion, in der Sie Ihre Fragestellung beantworten und
Ihren Lernprozess zusammenfassen.

Detaillierte Informationen zur Gestaltung des Lernportfolios werden im jeweiligen Seminar
bekanntgegeben.

Umfang: 2 LP= 5-10 Seiten; 4 LP= 10-15 Seiten (reiner FlielRtext)

Formale Kriterien: siehe Kapitel 4.1 Hausarbeit; Abweichungen zu den formalen Kriterien der
Hausarbeit ergeben sich hinsichtlich der Nutzung von ,,ich“ und ,wir”. Bei dieser Prifungsleis-
tung handelt es sich um eine personliche, individuelle und damit subjektive schriftliche Dar-
stellung Ihrer Lernerfahrung, so dass der Gebrauch von Personalpronomen erlaubt ist.

5 Literatur

Im Folgenden finden Sie kurz und pragnant die relevantesten Informationen von der Litera-
tursuche bis zur Literaturverwaltung.
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5.1 Literatursuche

Die Universitats- und Stadtbibliothek bietet auf lhrer Seite bereits detaillierte Hilfestellungen
zur Literatursuche und —verwaltung an. Sie kénnen unter dem angegebenen Link Tutorials und
Infofilme ansehen oder sich zu einer Schulung anmelden.

https://www.ub.uni-koeln.de/infothek/recherche/index_ger.html

Hier noch einmal das Wichtigste in Klirze zusammengefasst:

Kombinieren Sie verschiedene Suchstrategien:

e Erstellen Sie als Vorbereitung eine Liste mit potentiellen Suchbegriffen zum gewahl-
ten Thema. Diese Liste wird dann wéahrend der Literaturrecherche weitergefiihrt, um
hilfreiche Suchbegriffe festzuhalten und den Prozess nachvollziehen zu kénnen.

e Gezielte Stichwortsuche: Denken Sie daran, sich bei der Suche zunachst einen groben
Uberblick zu verschaffen, um danach gezieltere Suchbegriffe einzugeben.

e ,Schneeballsystem”: Lesen Sie einen moglichst aktuellen Artikel und durchforsten Sie
das Literaturverzeichnis nach zitierten ahnlichen Quellen, die fiir Sie auch interessant
sein kdnnten.

Die Booleschen Operatoren

AORB A AND B A NOTB

Abb. 1: Die Boolschen Operatoren. Quelle: Badische Landesbibliothek (2016).

Um ihre Literaturrecherche zu verfeinern, konnen Sie Boolsche Operatoren verwenden, die
eine logische Verknipfung zwischen mehreren Suchbegriffen herstellen. Verwenden Sie bei
einer breiten Literatursuche die Operatoren , oder”, bei einer spezifischen ,und” oder ,nicht”.

Wenn Sie ihre Suche ausweiten mochten, verwenden Sie Trunkierungen, die als Platzhalter
fungieren.

Beispiele fiir Trunkierungen

, ¥ ersetzt eine beliebige Anzahl von Buchstaben

1 ersetzt einen einzelnen Buchstaben
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e Schauen Sie bei der jeweiligen Literaturdatenbank unter dem Menipunkt , Hilfe”
nach, welche Trunkierungszeichen zur Verfiigung stehen.

e Verwenden Sie bei einer breiten Literatursuche bspw. ,,aggressi*“ (beinhaltet z.B.
Aggression und aggressiv) oder ,,Mlyer” (beinhaltet z.B. Mayer und Meyer).

e Denken Sie daran, auch englische Suchbegriffe zu verwenden, um einen Uberblick
Uber den internationalen Forschungsstand zu erhalten.

Im Folgenden sind die wichtigsten Quellen fir den Bereich Psychologie und Psychotherapie

zusammengefasst:

a.) Wissenschaftliche Literaturdatenbanken

PsycINFO

PSYNDEX

Medline

PubMed

Web of Science

google scholar

=>» Zum Teil sind Literaturdatenbanken nur liber das Uninetz abrufbar oder per VPN-
Client (https://rrzk.uni-koeln.de/vpn.html).

b.) Websites von Wissenschaftsverlagen

z.B. Zeitschriften Volltexte Hogrefe Hans Huber (www.hogrefe.de)

c.) Open-Access-Suchmaschinen (kostenlose Volltexte)

z.B. BASE (www.base-search.net)

Beispiele relevanter Fachzeitschriften

Deutschsprachig:

Kindheit und Entwicklung

Zeitschrift fur Pddagogische Psychologie

Frihe Bildung

Zeitschrift fur Kinder- und Jugendpsychiatrie und —psychotherapie
Zeitschrift fur Entwicklungspsychologie und padagogische Psychologie
Praxis der Kinderpsychologie und Kinderpsychotherapie

Psychologie in Erziehung und Unterricht

International:

(nach Impact-Faktor sortiert)

Journal of the American Academy of Child and Adolescent Psychiatry
Journal of Child Psychology and Psychiatry
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e Educational Psychologist
e Journal of Clinical Child and Adolescent Psychology
e Journal of Adolescent Health
e Child Development
e Journal of Abnormal Child Psychology
e Journal of Youth and Adolescents
e Journal of School Psychology
e European Child & Adolescent Psychiatry
=>» Versuchen Sie, tiber das Lesen der Abstracts die fiir Sie relevantesten Artikel zu
finden und gehen Sie nur fir diese auf die Suche nach dem Volltext.

=>» Besonders wertvoll werden fiir Sie u.a. Ubersichtsartikel (,Research Reviews),
Metaanalysen und Sammelbénde sein, die Ihnen bereits einen Uberblick (iber den
aktuellen Forschungsstand geben und wesentliche Fragen zusammenfassen (se-
hen Sie dazu Doring & Bortz, 2016).

5.2 Literaturverwaltung

Wir empfehlen Ihnen sehr mit einem Literaturverwaltungsprogramm zu arbeiten. Sie kénnen
dadurch neugefundene Literatur sofort in lhre Literaturliste aufnehmen und Volltexte in lhrer
Datenbank speichern. Beim Schreiben hilft lhnen das Programm, indem Sie mit einem Klick
auf den Artikel die passende Zitation einfliigen kdnnen und parallel lhre Literaturliste zusam-
mengestellt wird.

Die bekanntesten Programme sind Citavi, EndNote und Reference Manager. Sie konnen diese
als Studierende zum Teil kostenfrei Gber das Rechenzentrum beziehen. Andere kostenfreie
Programme sind beispielsweise Mendeley oder Zotero.

5.3 Qualitatsprifung

e Beilhren Quellen wird es sich gréRtenteils um Artikel in Fachzeitschriften und Fachbi-
cher handeln. Sie kénnen zur Uberblicksgewinnung natiirlich andere Quellen, wie z.B.
Wikipedia-Artikel lesen, diese sind im wissenschaftlichen Kontext jedoch nicht zitierfa-
hig und zum Teil von fraglicher wissenschaftlicher Qualitat.

e CQOrientieren Sie sich bei der Verwendung von Publikationen daran, ob sie durch ein
Peer Review-Verfahren begutachtet wurden. Dies bedeutet, dass eingereichte Artikel
von Wissenschaftlern hinsichtlich ihrer Qualitdt und Glltigkeit Gberprift wurden.
Diese Artikel sind haufig mit ,,revised” oder ,, accepted” versehen. Auf der Homepage
der Zeitschrift sollten Sie ebenfalls die entsprechenden Informationen zur Qualitatssi-
cherung finden.

e Achten Sie bei der gefundenen Literatur darauf, ob sie dem aktuellem Stand der For-
schung entspricht und streichen Sie veraltete Literatur (zur Orientierung: Wenn es sich
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nicht um klassische Originalwerke handelt, streichen Sie alles, was alter als 10 Jahre
istl).

Nutzen Sie moglichst nur Primarliteratur (z.B. Originalwerke und Studien).
Achten Sie darauf wirklich relevante Literatur zu nutzen (z.B. daran erkennbar, dass
diese haufig von anderen zitiert wurde).
Priifen Sie lhre Literatur weiterhin kritisch hinsichtlich folgender Punkte:
e Werden Grundlagen wissenschaftlichen Arbeitens (z.B. Quellenangaben) ein-
gehalten?

e Stellt die Autorin/der Autor Argumente ausgewogen und neutral dar?

e Bei empirischen Arbeiten: Werden Methoden nachvollziehbar ausgewahlt und
Ergebnisse angemessen diskutiert?

e Welches Erkenntnisinteresse hat die Autorin/der Autor? Kdnnten z.B. Interes-
senskonflikte bestehen?

5.4 Lesetechniken

Machen Sie sich zunachst klar, unter welcher Fragestellung Sie den Text lesen. Je nach Ziel

gehen Sie unterschiedlich vor:

»Muss ich einen Text pflichtgemaR fur ein Seminar/fiir eine Prifung (griindlich) lesen?
Handelt es sich um eine mir vollig neue Materie oder ein vertrautes Sachgebiet?
Will ich aus eigener Motivation mein Wissen vertiefen und einen wichtigen Text wirk-
lich verstehen?
Soll ich zwei Texte unter bestimmten Aspekten vergleichen?
Will/muss ich den Text fur eine schriftliche Ausarbeitung verwenden?
Suche ich in Texten nur bestimmte Informationen, die mir noch fehlen?“
(Rost, 2010, S.182)

Das lernende Lesen:
die 6-Schritt Methode (PQ4R)

1.

Preview: Ubersicht gewinnen, indem der gesamte Text tiberflogen wird, ein erster Ein-
druck entsteht und Sinnabschnitte deutlich werden

Question: Fragen an den Text formulieren und niederschreiben (W-Frageworter Was?,
Warum?, Wozu?, Wie?, Wer?, Wo?, Wann?)

Read: Den Text auf die Fragen hin lesen und (sparsam) markieren

Reflect: Nach jedem Sinnabschnitt Gber das Gelesene reflektieren (Macht das Sinn?
Kann ich den Argumenten folgen? Stimme ich zu?)

Recite: Wiederholen des Gelesenen durch schriftliche (kurze) Zusammenfassung aus
dem Gedachtnis

Review: Uberpriifen, ob etwas Wesentliches fehlt; Zusammenfassen, ggf. visualisieren
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Fihren Sie ein eigenes Markierungssystem ein, z.B.:

! wichtig, Schlussfolgerung

? muss noch geklart werden
Ziffern Argumentationsfolge
Verbindungslinien/ Umrandungen Zusammenhange verdeutlichen
Textmarker Schlisselworter
Unterstreichung Aussagen zu einem Begriff

6 Bewertungskriterien zu schriftlichen Prifungsleistungen

6.1 Bewertungskriterien: Hausarbeit mit freier Themenwahl

Formale Kriterien

Deckblatt, Inhalts-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Aufbau und Stringenz der Arbeit

Umfang der Arbeit

Sprache und Stil

Verwendete Literatur (Umfang, Qualitat), Zitierung, Literaturverzeichnis

Rechtsschreibung und Zeichensetzung

Eigenstandigkeit/ Originalitat der Argumentation

Einleitung

Fachliche Richtigkeit und inhaltliche Vollstandigkeit

Eingrenzung des Themas und Relevanz der Fragestellung

Erlduterung zum Aufbau der Hausarbeit

Hauptteil

Fachliche Richtigkeit und inhaltliche Vollstandigkeit

Stand der Forschung am Thema orientiert dargestellt

Breite und Tiefe der Themenbearbeitung

Ausgewogenheit der Darstellung

Schlussteil

Fachliche Richtigkeit und inhaltliche Vollstandigkeit

Zusammenfassung der Fragestellung und der wichtigsten Erkenntnisse

Reflexion der Erkenntnisse/ Kritische Wirdigung

Diskussion moglichere Konsequenzen und Ausblick

6.2 Bewertungskriterien: Hausarbeit mit vorgegebenen Fragen

Formale Kriterien

Deckblatt, Inhalts-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Aufbau und Stringenz der Arbeit

Umfang der Arbeit

Sprache und Stil

Verwendete Literatur (Umfang, Qualitat), Zitierung, Literaturverzeichnis

Rechtsschreibung und Zeichensetzung

Eigenstandigkeit/ Originalitat der Argumentation
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Hauptteil: Beantwortung der vorgegebenen Fragestellung(en)

Fachliche Richtigkeit und inhaltliche Vollstandigkeit

Pro Fragestellung:

Stand der Forschung am Thema orientiert dargestellt

Breite und Tiefe der Themenbearbeitung

Ausgewogenheit der Darstellung

Falls vorgesehen: Schlussteil

Fachliche Richtigkeit und inhaltliche Vollstandigkeit

Reflexion der Erkenntnisse/ Kritische Wirdigung

Diskussion moglichere Konsequenzen und Ausblick

6.3 Bewertungskriterium: Ausarbeitung zu einem Referat

Formale Kriterien

Deckblatt, Inhalts-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Aufbau, Stringenz der Ausarbeitung, Umfang der Ausarbeitung

Sprache und Stil; Rechtsschreibung und Zeichensetzung

Verwendete Literatur, Zitierung, Literaturverzeichnis

Ausarbeitung der Prasentation

Fachliche Richtigkeit und inhaltliche Vollstandigkeit

Stand der Forschung am Thema orientiert dargestellt

Ausgewogenheit der Darstellung

Reflexion der Erkenntnisse/ Kritische Wiirdigung

6.4 Bewertungskriterien: Lernportfolio

Formale Kriterien

Deckblatt, Inhaltsverzeichnis

Aufbau und Umfang der Ausarbeitung

Sprache und Stil; Rechtsschreibung und Zeichensetzung

Verwendete Literatur, Zitierung, Literaturverzeichnis

Lerntagebuch(-eintrage)

Benennung zentraler Inhalte der Seminareinheit und/oder der Texte
bzw. Arbeitsmaterialien

Theoretische Auseinandersetzung mit den Seminarinhalten und/oder der
Texte bzw. Arbeitsmaterialien

Verknipfung mit eigenen Erfahrungen, theoretischem Vorwissen und geeig-
neten (Fall-)beispielen

Formulierung von Verstandnisschwierigkeiten, weiterfihrenden Fragen
oder eines Fazits

Ausarbeitung der Relevanz fiir die padagogische Praxis
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