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1. Vorwort

Liebe Studierende,

im Laufe Eures?! Studiums werdet lhr h3ufig mit der Aufgabe konfrontiert werden, eine
schriftliche Arbeit anzufertigen — sei es in Form einer Hausarbeit, einer Referatsausarbeitung,
eines Experimental- oder Praktikumsberichts oder dann Eure Bachelor- oder spater die
Masterarbeit. Diese schriftlichen Arbeiten sollen wissenschaftlichen Kriterien entsprechen.
Die wissenschaftlichen Anspriiche beziehen sich dabei einerseits auf den inhaltlichen Aufbau
der Arbeit und andererseits auf dessen formale Eigenschaften. In der Regel herrscht bei den
Studierenden bezliglich der Regeln und Konventionen, die beim Schreiben einer solchen
Arbeit beachtet werden missen, eine groRe Unsicherheit. Die vorliegende Handreichung
mochte einen Beitrag dazu leisten, diese Unsicherheit abzubauen.

Der vorliegende Text wurde nach den in ihm beschriebenen Konventionen verfasst und
hat somit einen — zumindest in seiner duBeren Form — exemplarischen Charakter. Die Inhalte
dieser Handreichung kommen teilweise direkt ilbernommen, teilweise in leicht abgeanderter
Form aus Spannagel (2013) und von den Dozierenden des Arbeitsbereiches Dolmetschen fiir
Deutsche Gebdrdensprache. Hierzu etwas Hintergrundinformation: Christian Spannagel ist
Professor an der Padagogischen Hochschule Heidelberg. In Zusammenarbeit mit der PH
Heidelberg hat er Inhalte seiner Lehrtatigkeiten in ein offentliches Wiki verfasst, das
ausdrucklich von anderen Nutzern verwendet werden darf:

Es ist Ihnen gestattet:
1. das Werk vervielfaltigen, verbreiten und 6ffentlich zuganglich machen
2. Abwandlungen bzw. Bearbeitungen des Inhaltes anfertigen
(Spannagel Lizenzbestimmungen, 2013)

Daher haben wir fiir diese Handreichung Text Abschnitte aus Spannagel (2013) verwendet,
die nicht alle als Zitate gekennzeichnet wurden. Dies ist eine Praxis, die bei wissenschaftliche
Arbeiten nicht angewendet werden darf. In wissenschaftlichen Arbeiten missen alle
entnommenen Textbausteine auch als solche gekennzeichnet werden (mehr dazu spater). Alle
in diesem Text angegebenen Regeln, Hinweise und Konventionen werden von den
Dozierenden des Arbeitsbereiches akzeptiert und gelten fir die wissenschaftlichen Arbeiten,
die hier geschrieben werden. Viele Konventionen gelten selbstverstandlich auch libergreifend
flr schriftliche Arbeiten aus anderen Wissenschaften. In einzelnen Punkten — gerade bei den
formalen Eigenschaften —kénnen zwischen den Wissenschaftsbereichen jedoch abweichende
Konventionen bestehen.

Am Anfang einer wissenschaftlichen Arbeit wird den Leser:innen normalerweise ein
grober Uberblick (iber den Text geboten. Diese Handreichung soll dabei keine Ausnahme sein.
Das folgende Kapitel 2 umfasst Angaben zum Inhalt einer wissenschaftlichen Arbeit. Dabei
enthilt der erste Abschnitt 2.1 Hinweise zum Aufbau und zur Struktur eines Textes, wahrend
der darauffolgende Abschnitt 2.2 Empfehlungen zu Stil und Ausdruck gibt. AnschlieRend
werden in Kapitel 3 Konventionen zur Form des Textes dargestellt. Zunachst erfahrst Du etwas
zum Umfang der Arbeit und zur Textgestaltung (Abschnitte 3.1 und 3.2). Das Belegen von
Aussagen und das Zitieren wissenschaftlicher Literatur ist eine Wissenschaft fiir sich, die in
Abschnitt 3.3 beleuchtet wird. Abschnitte 3.4 und 3.5 geben Hinweise wie man Abbildungen,
Tabellen und Sprachbeispiele formatiert. Nahere Auskiinfte zum Literaturverzeichnis finden
sich dann in Abschnitt 3.6. Die Handreichung schliel3t mit einigen allgemeinen Hinweisen in
Kapitel 4.

1 Da wir Sie/Euch — bzw. Dich — mit diesem Text direkt und persdnlich ansprechen wollen, duzen wir die
Leserinnen und Leser in der Anrede. Dieses Stilmittel gilt jedoch nicht fir wissenschaftliche Arbeiten. Dort sollten
Leser und Leserinnen nicht direkt angesprochen werden.



2. Inhalt

Grundsatzlich sollte eine wissenschaftliche Arbeit (insbesondere Hausarbeiten, Bachelor- und
Masterarbeiten) inhaltlich wie folgt aufgebaut sein:

Titelblatt
Inhaltsverzeichnis
(Abbildungsverzeichnis, ggf.)
(Tabellenverzeichnis, ggf.)
e Einleitung
o Einfuhrung in die Thematik
o Fragestellung und Zielsetzung
o Aufbau der Arbeit
Hauptteil
o Darstellung des aktuellen Forschungsstandes
O Bearbeitung der Fragestellung (z.B. Methode, Durchfiihrung, Ergebnisse)
Schluss
o Zusammenfassung der Ergebnisse/Erkenntnisse
o Bewertung der Ergebnisse/Erkenntnisse (Einbindung in wissenschaftlichen Kontext)
o Schlussfolgerungen
Literaturverzeichnis

(Anhang, ggf.)

Merksatz:
Insgesamt bestimmt eine logisch stringente und verstandliche Gedankenfiihrung die Qualitat
einer Arbeit wesentlich! Dazu gehort es, die verwendeten wissenschaftlichen Begriffe zu
definieren, die grundlegenden theoretischen Zusammenhange darzustellen, die Ideen logisch
korrekt zu entwickeln und die Inhalte gut zu strukturieren. Formale Kriterien helfen bei der
Gliederung der Inhalte.

2.1 Aufbau und Struktur

Die oben genannte, stichpunktartige Struktur einer wissenschaftlichen Arbeit gibt einen
inhaltlichen und logischen Aufbau wieder, der den Leser:innen Deiner Arbeit eine grobe
Orientierung fir Deine gesamte Argumentation bietet. Im Folgenden wird dieser Aufbau
etwas genauer erlautert.

Titel

Dein Titel sollte kurz und aussagekraftig sein. Es kommt hin und wieder vor, dass Personen in
ihren Titel einen oder mehrere Satze schreiben. Das sollte Dir nicht passieren — aus mehr als
15 Wortern sollte der Titel nicht bestehen. Daruber hinaus sollte der Titel Deines Textes
reizvoll klingen, aber dennoch wissenschaftlich.

Titelblatt
Das Titelblatt ist der Teil der Arbeit, der dem/der Leser:in zuerst ins Auge fallt. Dement-
sprechend sollte es fiir einen guten ersten Eindruck sorgen. Das bedeutet, dass das Titelblatt
einerseits ordentlich aussehen und zum anderen bereits die wichtigsten Informationen
beinhalten sollte. Das vorliegende Titelblatt kann Dir zur Anschauung dienen.

Das Titelblatt gibt zunachst einmal Aufschluss iber den Titel und ggfs. Untertitel der
Arbeit. Der Titel sollte allgemein verstandlich sein, keiner weiteren Erklarung bediirfen sowie



den Inhalt der Arbeit treffend widerspiegeln. Auferdem sollte aus dem Titelblatt
hervorgehen, wer die Arbeit im Rahmen welcher Veranstaltung verfasst hat (d.h. Angabe von
Deinem Namen und Deiner Matrikelnummer). Zudem sollten Veranstaltungsname,
Veranstaltungsnummer sowie der/die Veranstaltungsleiter:in aufgefiihrt werden. Weitere
wichtige Informationen sind: die Institution, an der die Arbeit eingereicht wird, in welchem
Semester die Arbeit angefertigt wurde und die Angabe von Kontaktinformationen des/der
Autor:in. Die E-Mail-Adresse sollte dabei die , berufliche” Adresse der Uni Kéln sein und nicht
die private Adresse. Das Titelblatt enthélt keine Seitenzahl.

Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis soll die Struktur der Arbeit verdeutlichen und das Finden spezifischer
Textabschnitte erleichtern. Dazu werden alle Kapitel und Unterkapitel mit zugehoriger
Seitenzahl aufgefihrt. In der Regel sollte man dabei mit drei Gliederungsebenen auskommen:

1. fur Kapitel erster Ebene
1.1 fir Kapitel der zweiten Ebene
1.1.1 fur Kapitel der dritten Gliederungsebene

Mehr als drei Kapitelebenen kommen erst in ldngeren und tiefergehenden wissenschaftlichen
Arbeiten, wie Masterarbeiten und Doktorarbeiten, vor.

Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Die Funktion von Abbildungs- und Tabellenverzeichnissen ist es, den Leser:innen einen
Uberblick tiber alle Abbildungen und alle Tabellen, inklusive derer Nummerierung, Titel und
Seitenzahl, auf der sie auftauchen, zu geben. Diese Verzeichnisse benotigst Du nur (a) wenn
Du Uberhaupt Abbildungen und Tabellen in Deinem Text hast und (b) bei langeren Texten (z.B.
Bachelor- und Masterarbeiten). Bei Hausarbeiten kannst Du gerne ein Abbildungsverzeichnis
oder ein Tabellenverzeichnis machen (dies lohnt sich bei mehr als drei Abbildungen oder drei
Tabellen); Du musst diese aber nicht auffihren. Abbildungsverzeichnis und
Tabellenverzeichnis stehen nach dem Inhaltsverzeichnis und vor der Einleitung.

Einleitung

Die Einleitung erfillt fir eine wissenschaftliche Arbeit zwei Funktionen. Einerseits soll sie die
Leser:innen in das jeweilige Thema einfiihren, andererseits aber auch bereits einen Uberblick
Uber die gesamte Arbeit liefern. Sie ist also so etwas wie eine Organisationshilfe (Ausubel,
1960), die den aktuellen Wissensstand mit den in der Arbeit zu vermittelnden Informationen
in Beziehung setzt. Dazu gehort neben der Aktivierung des relevanten Vorwissens der
Leserschaft auch eine Einordnung in den Themenbereich, damit die Leser:innen wissen, in
welchem Kontext der Inhalt der Arbeit relevant ist. Zudem sollte die Einleitung einen Uberblick
Uber die Struktur der Arbeit liefern.

Die Funktion einer Einleitung besteht also darin, die Leser:innen dort abzuholen, wo sie
jeweils stehen. Du kannst Dir dafiir eine Person (als Leser:in) vorstellen, die ebenfalls einen
studierten Bildungsstand hat, aber nur grundlegende Kenntnisse von Gebardensprachen und
Dolmetschen hat und sich daher nicht mit dem Thema auskennt, Gber das Du schreibst. Das
bedeutet, Dein Thema sollte kurz eingefiihrt und in den Kontext des Faches oder des
Oberthemas eingebettet werden.

Das bedeutet ganz konkret:



Teile den Leser:innen am Anfang mit, worum es geht

Schreibe am Anfang klar und deutlich, worum es in dem Text geht. Wenn Du eine ldange
wissenschaftliche Arbeit verfasst (z.B. eine Hausarbeit, Bachelorarbeit etc.), dann beschreibe
am besten in einem Einleitungskapitel kurz und biindig die Zielsetzung Deiner Arbeit. Wie
bereits oben gesehen, empfiehlt es sich auch, am Ende des Einleitungskapitels einen Uberblick
Uiber die einzelnen Kapitel Deiner Arbeit zu geben (,In Kapitel 2 wird ein Uberblick tiber die
theoretischen Grundlagen gegeben. Kapitel 3 enthalt ...“).

Wenn Du dann spéater in Deiner wissenschaftlichen Laufbahn auch wissenschaftliche
Artikel verfasst, dann schreibe am Anfang eine Kurzfassung (,,Abstract”), in der die Arbeit kurz
zusammengefasst wird und die zentralen Ergebnisse genannt werden. Das Abstract
beantwortet die folgenden Fragen: Was wurde getan? Was wurde herausgefunden? Was sind
die Schlussfolgerungen? Scheue Dich nicht, die Ergebnisse Deiner Arbeit tatsachlich in ein,
zwei Satzen im Abstract zusammenzufassen. Denke besser nicht, die Leser:innen wiirden ganz
gespannt auf die Ergebnisse sein, wenn Du am Anfang ein Geheimnis daraus machst. Das
Gegenteil ist der Fall: Wissenschaftler:innen entscheiden mitunter am Abstract, ob sie einen
Text des Lesens fur wert befinden oder nicht. Sie lesen den Text vielleicht, wenn die Ergebnisse
interessant zu sein scheinen, und deshalb miissen sie diese auch aus dem Abstract entnehmen
konnen. Und: Sollten diese Wissenschaftler:innen den Text dennoch nicht lesen, dann kennen
sie trotzdem die zentralen Ergebnisse. Das ist doch was.

In einem wissenschaftlichen Artikel steht das Abstract direkt unter dem Titel und dem
Autor bzw. der Autorin der Arbeit und vor dem ersten Kapitel. Es ist links und rechts leicht
eingeruickt.

Hamster IMRaD

Flr wissenschaftliche Arbeiten, in denen empirische Studien beschrieben werden — also eine
von der Autorin bzw. dem Autor tatsachlich durchgefiihrte Untersuchung oder ein Experiment
— bietet sich das IMRaD-Schema an. IMRaD steht fir: Introduction, Methods, Results, and
Discussion. In Kiirze erlautert:

e Introduction (Einleitung): Beschreibe hier, welche Fragestellung untersucht wurde und
warum. In der Introduction muss den Leserinnen und Lesern klar werden, weshalb es
sinnvoll ist, dass Du diese Studie durchgefiihrt hast.

e Methods (Methode): Beschreibe hier, mit welchen Methoden Du die Fragestellung
untersucht hast. Oft enthdlt dieser Abschnitt noch Unterabschnitte wie
»,Versuchspersonen” oder ,Stichprobe®, ,,Materialien” und , Versuchsaufbau”.

e Results (Ergebnisse): In diesem Abschnitt werden die Ergebnisse der Studie aufgefiihrt.
Aber Vorsicht: Hier wird noch nicht interpretiert! Es handelt sich hingegen um eine
mehr oder weniger nlchterne Auflistung der Ergebnisse. Deine begriindete
Interpretation der Ergebnisse gibt's erst im nachsten Abschnitt.

o Discussion (Diskussion): Hier darfst Du interpretieren — natdrlich nicht aus der Luft
gegriffen, sondern immer schon begriindet.

Letztlich gibt das IMRaD-Schema die Struktur von Artikeln nur grob wieder. Beispielsweise
findet man oft zwischen ,Introduction” und ,Methods” noch einen Theorieteil (dieser
empfiehlt sich, wenn man Dir nicht vorwerfen soll, Du hattest theoriefrei gearbeitet). Ganz
am Ende gibt es oft noch eine Zusammenfassung und einen Ausblick (,,Conclusion and Future
Work").

Sanduhren
Die inhaltliche Ausgestaltung Deines Textes sollte der Form einer Sanduhr entsprechen: Zu
Beginn (Einleitung) sollte Dein Text breit angelegt sein, den Forschungsstand beschreiben, das



Forschungsfeld charakterisieren. Dann, im mittleren Hauptteil (Methods, Results, Discussion),
wird's eng. Du beschreibst Deine spezielle (eng angelegte) Studie oder Untersuchung im
Detail. Am Ende wird's wieder breit: In der Zusammenfassung erlduterst Du die Bedeutung
Deiner Arbeit im Forschungsfeld, welche allgemeinen Schlussfolgerungen sich (vorsichtig) aus
den Ergebnissen ziehen lassen, und was man sonst so noch in Zukunft machen kénnte.

Einteilung in Kapitel bzw. Abschnitte und deren Uberschriften

Die Einteilung in Kapitel und Unterkapitel verdeutlicht die Struktur eines Textes und
erleichtert es den Leser:innen, sich innerhalb des Textes zurecht zu finden. Dabei sollten die
einzelnen Kapitel weder zu lang, noch zu kurz sein. Jeder Abschnitt wird durch eine passende
Uberschrift eingeleitet. Es folgen nie zwei Uberschriften direkt aufeinander, sondern nach
jeder Uberschrift sollte zumindest ein kurzer Absatz mit FlieBtext folgen.

Die Uberschriften sind entweder einzelne Wérter (,Ergebnisse”) oder Phrasen (,Die
geschichtliche Entwicklung der Gehorlosenpadagogik®), aber niemals ganze Satze (,Die
geschichtliche Entwicklung der Gehorlosenpadagogik war sehr oralistisch ausgelegt.”). Zudem
haben die Uberschriften einen inhaltlichen Bezug zu dem, was in dem Abschnitt gesagt wird.
,Hauptteil” ist daher keine gute Uberschrift, da diese zu allgemein und nicht aussagekriftig
ist.

Literaturverzeichnis und Referenzen

Das Literaturverzeichnis wird auch ,Referenzen” genannt und gibt einen Uberblick iiber alle
Referenzen, die Du genutzt hast. Das heit, hier tauchen alle Referenzen auf, die Du in Deiner
wissenschaftlichen Arbeit erwahnt hast, keine mehr und keine weniger. In anderen Worten:
Texte, die Du gelesen hast, auf die Du dich aber in Deiner Arbeit nicht beziehst, tauchen im
Literaturverzeichnis auch nicht auf. Und umgekehrt, alle Referenzen, die Du in deiner Arbeit
erwahnst, sollten dann auch im Literaturverzeichnis auftauchen und Du solltest sie
selbstverstandlich auch gelesen haben (zumindest die Abschnitte auf die Du dich beziehst).

,Referenzen” ist hier ein Oberbegriff flr Literaturangaben und Quellen. Der Unterschied
zwischen Literaturangaben und Quellen besteht einerseits in deren Funktion in Deiner Arbeit
und andererseits in deren (wissenschaftlicher) Verlasslichkeit. Literaturangaben sind alle
Angaben Zu wissenschaftlichen  Artikeln, Bichern, Konferenzpostern oder
Konferenzvortragen, die etwas zu Deinem Thema beitragen. Diese wurden innerhalb der
Wissenschafts-Community geprift und gelten als verlasslich. Man kann also annehmen, dass
die dort getroffenen Aussagen und Behauptungen im Rahmen einer wissenschaftlichen
Objektivitat getroffen wurden. In deiner Arbeit verweist Du dann auf diese Art von
Referenzen, wenn Du eine Aussage von jemand anderem wiedergibst oder wenn Du deine
Aussagen belegen mochtest (siehe hierzu auch Kapitel 3.3). Quellen sind hingegen alle
Angaben von nicht-wissenschaftlichen Referenzen. Diese wurden eben nicht von einer
wissenschaftlichen Community geprift und unterliegen den persénlichen Meinungen und
Darstellungen ihrer Verfasser:innen. Quellen nutzt man um einzelne Beispiele zu geben oder
weil sie die Daten Deiner Untersuchung sind. (Wenn ich beispielsweise untersuchen méchte,
welche Aussagen in einer bestimmten Facebook-Gruppe getéatigt werden, dann sind diese
Facebook-Aussagen meine Quellen. Eine wissenschaftliche Untersuchung Uber das
Kommunikationsverhalten bei Facebook — wie z.B. Schivinski et al., 2020 — ist dann eine
Literaturangabe.)

Es finden sich mittlerweile viele Referenzen vor allem im Internet. Du gibst irgendwelche
Schlagworte bei Google ein und bekommst die unterschiedlichsten Links als Ergebnis. Hier gilt
es jetzt sorgfaltig zu kategorisieren, was eine wissenschaftliche Referenz ist, was eine sinnvolle
Quelle sein kann und was definitiv nicht erwahnt werden soll. An dieser Stelle wird vielleicht
auch klar, warum Inhalte von ,www.thehearingdoc.net” oder ,www.hno-ruhrquartier.de”



keine wissenschaftlichen Literaturangaben sind: deren Inhalte wurden nicht von der
Wissenschafts-Community geprift und kdnnen nicht unbedingt als verlasslich gelten. Sie
dienen auch nur bedingt als Quellen, ndmlich nur dann, wenn Du etwas iiber HNO-Arzte
schreiben méchtest und ein Beispiel suchst, was HNO-Arzte so auf ihren Webseiten schreiben.
,www.taubenschlag.de” ist ebenfalls keine wissenschaftliche Literaturangabe, aber eine sehr
gute Quelle.

Einfache Suchen liber Google kdnnen zum Teil zu Verwirrung bzw. Verwechslung fihren.
Zum Beispiel liefert die Eingabe des Suchbegriffs , properties of classifier constructions sign
languages” in Google dieses Ergebnis:

pdfs.semanticscholarorg » ... ¥ FDF

Categorical Versus Gradient Properties of Classifier ...

Classifier constructions in American Sign Language (ASL) were originally described as a
type of mimetic depiction (Klima & Bellugi, 1979), rather than as ...

by K Emmorey - Cited by 129 - Related articles

https://pdfs.semanticscholar.org/d4fe/85a82bc00b45717de523cd0b7358a0435db5. pdf
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Categorical Versus Gradient
Properties of Classifier
Constructions in ASL

Karen Emmorey
Salk Institute for Biological Studies

Melissa Herzig
University of California, San Diego

Classifier constructions in American Sign Language (ASL) were originally described as a type
of mimetic depiction (Klima & Bellugi, 1979), rather than as morphologically complex signs.
However, Supalla (1978, 1982) argued that classifier verbs were composed of discrete mor-
phemes that express object form or category through handshape morphemes, object location
through a “base grid” of discrete spatial loci, and movement through verbal roots. Similarly,

Dies ist keine (Internet-)Quelle, sondern eine wissenschaftliche Referenz. Daher miisstest Du
hierfur auch die vollstéandige Literaturangabe finden und angeben. Namlich:

Emmorey, K., & Herzig, M. (2003). Categorical versus gradient properties of classifier constructions in
ASL. In K. Emmorey (Ed.), Perspectives on classifier constructions in sign languages, 221-246, Mahwah,
NJ: Lawrence Erlbaum Associates.

Im Vergleich: Der gleiche Suchbegriff im USB-Portal liefert die vollstandige Referenz. Da es in
der USB aber nicht als E-Book-Ressource vorhanden ist, bekommt man in diesem Fall nicht
das konkrete Kapitel.

4. Categorical Versus Gradient Properties of Classifier Constructions in ASL &

Emmorey, K. ; Herzig, M.
1221-246, S. 221-246

Titel: Categorical Versus Gradient Properties of Classifier Constructions in ASL
Person: Emmorey, K. ; Herzig, M.

Ort/Verlag: Mahwah, N.J.; Lawrence Erlbaum Associates,.

In: :221-246, , S. 221-246

ISBN: 0805842691

Schlagwérter: = classifier construction
= sign language




Sei also aufmerksam, was Du als Referenzen (Literaturangaben und Quellen) heranziehst.
Achte dabei insbesondere auf wissenschaftliche Verlasslichkeit der Aussage und
reprasentative Beispiele.

Anhang

Der Anhang ist ein praktischer Ort, an dem grofRere Elemente wie komplette Fragebdgen,
Arbeitsergebnisse, Transkripte oder Ahnliches abgelegt werden kénnen. Jedes Element im
Anhang erhilt eine eigene Uberschrift. Die Nummerierung der Uberschriften erfolgt auf
oberster Ebene in groRen lateinischen Buchstaben, auf tieferen Ebenen wird mit Zahlen
nummeriert. Zum Beispiel:

e Anhang A: Fragebogen zur Lernmotivation
e Anhang B.1: Transkriptionen der tauben Proband:innen
e Anhang B.2: Transkriptionen der hérenden Proband:innen

2.2 Stil und Ausdruck

Fiir Deinen wissenschaftlichen Schreibstil und Ausdruck sind wichtige Richtlinien: Klarheit,
Einfachheit, Pragnanz, Kiirze, Prazision, Exaktheit und Strukturiertheit.

Jede Person hat einen eigenen Schreibstil und dieser muss sich mit der Erfahrung des
wissenschaftlichen Schreibens und Uber die Zeit hinweg herauskristallisieren. Im Folgenden
geben wir Dir ein paar Hinweise, an denen Du Dich orientieren kannst.

Schreibe in kurzen Satzen
Lange Satze, die durch Relativsatze, wie dieser hier einer ist, oder durch andere
Konstruktionen, beispielsweise eingeschobene Satze, unterbrochen sind, koénnen die
Leser:innen, die versuchen die Satze zu verstehen, in arge Bedrangnis bringen, da sie bei dem
Unterfangen, die Struktur der Sitze zu durchschauen, den Uberblick verlieren kénnten.
Ein Beispiel von Eco (1993: 186):

Schreibt nicht: ,Der Pianist Wittgenstein, der Bruder des bekannten Philosophen, der den Tractatus-

Logico-Philosophicus schrieb, den viele fir das Hauptwerk der zeitgendssischen Philosophie halten,

hatte das Gliick, dass Ravel fir ihn das Konzert fiir die linke Hand schrieb, weil er seine rechte im Krieg

verloren hatte.” Schreibt lieber: ,,Der Pianist Wittgenstein war der Bruder des Philosophen Ludwig. Da

er im Krieg die rechte Hand verloren hatte, schrieb Ravel flr ihn das Konzert fiir die linke Hand.“
Schreibe tendenziell in Hauptsatzen, die maximal von einem Nebensatz begleitet werden. Vor
allem schwierige Gedankengange lassen sich in einfachen Satzen verstandlicher vermitteln.
Achte darauf, dass die Ubergénge von einem Satz zum nichsten Satz koharent sind. Um dies
zu kontrollieren, frage Dich ob der folgende Satz noch das gleiche Thema hat wie der vorherige
Satz (oder ob es da einen inhaltlichen Sprung gab, der nicht eingeftihrt wurde). Frage Dich
ebenfalls ob Begriffe wie ,daher” oder ,deshalb” wirklich eine logische Schlussfolgerung
benennen. ,Es hat geregnet, deshalb ist die StraRe nass“ beinhaltet eine logische
Schlussfolgerung; ,Die Interviews wurden mit Dolmetscher:innen durchgefiihrt, deshalb
kamen interessante Ergebnisse raus” tut dies nicht. Im letzten Satz sind es zwei getrennte
Aussagen, die nicht unbedingt logisch miteinander verknipft sind.



Meide Wiederholungen
Meide Wiederholungen. Suche nach Alternativen, wenn Du dasselbe Wort oder dieselbe
Wendung in rdumlicher Nahe mehrfach verwendest. Meide Wiederholungen.

Vermeide substantivierte Verben

Versuche, diese durch Verben zu ersetzen. Die Sprache wird lebendiger, wenn Du Verben
anstelle von substantivierten Verben verwendest. Also nicht: ,Eine Erh6hung der Lebendigkeit
der Sprache wird durch die Vermeidung der Substantivierung von Verben erzielt.” Verdachtig
sind alle Worter, die auf ,-ung”, ,-heit” und ,-keit” enden (Bressel, 2006).

Verwende Fremdwérter in angemessenen Mal3en

Du musst nicht unbedingt ,echauffieren” sagen, wenn Du ,empoéren” meinst. Und
,beziehungsweise” geht genauso gut wie ,respektive”. Das heillt, hier gilt es ein
angemessenes Mal zu finden. Viele Fremdworter lassen einen Text nicht wissenschaftlicher
wirken, vor allem nicht, wenn der Inhalt zu wiinschen (briglasst. Fachworter sind von dieser
Regel natiirlich ausgenommen (Bressel, 2006) und sollten entsprechend verwendet werden.

Vermeide doppelte Verneinungen
Doppelte Verneinungen sind nicht selten schwer zu verstehen. Statt ,nicht ungiinstig” solltest
Du ,,glinstig” schreiben — natirlich nur, wenn es nicht unvermeidbar ist.

Darf man in der ersten Person schreiben oder nicht?

Vermeide die exzessive Verwendung von ,ich“ und ,wir“. Viele Leser:innen von
wissenschaftlichen Texten halten dies fiir unangemessen. Schreibe also nicht: ,Ich habe nach
einer umfangreichen Recherche herausgefunden, dass man die erste Person nicht verwenden
sollte.” Sondern schreibe lieber: , Eine umfangreiche Recherche hat ergeben, dass man die
erste Person nicht verwenden sollte.”

Anmerkung: Diese Regel ist umstritten (vgl. Bressel, 2006) und wird hé&ufig von
Fachbereich zu Fachbereich unterschiedlich gehandhabt. Manche Personen setzen sich
geradezu fir die Verwendung von ,ich”“ und ,,wir” ein. Wenn man die erste Person verwendet,
dann sollte sich das vor allem aus dem Kontext der Arbeit motivieren, also beispielsweise,
wenn es tatsachlich darum geht, dass man selbst etwas getan hat. Seltene Fille, in denen es
Sinn macht ,ich“ oder ,wir”“ (wenn in einem Team gearbeitet wurde) zu verwenden, sind
(a) bei der Beschreibung eines Experimentes (z.B. ,Ich habe das Versuchsmaterial nach
folgenden Kriterien klassifiziert.”) oder (b) in FuBnoten, in denen man eine Handlung oder
Bemerkung explizit sich selbst zuschreiben méchte. Hier kann man dann ,die Autorin” oder
,der Verfasser” verwenden, also beispielsweise: ,Anmerkung der Autorin“ oder , Ubersetzung
der Autorin®. Im Gegensatz dazu sind Abschnitte, in denen man beschreibt, wie man an die
Arbeit herangegangen ist oder warum man das Thema interessant findet, nicht Teil einer
wissenschaftlichen Arbeit. Also Aussagen wie ,Ich habe mich fir dieses Thema entschieden,
weil ich...” macht eine Aussage Uber einen selbst, die flr wissenschaftliche Arbeiten nicht
interessant ist. Im Gegensatz zu Motivationsschreiben und Selbstreflexionsschreiben, die
explizit nach der eigenen Erfahrung fragen, haben wissenschaftliche Arbeiten das Ziel eine
wissenschaftliche Fragestellung objektiv und damit getrennt von den Meinungen der Autor:in
zu beantworten.
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Formuliere moglichst im Aktiv und nicht im Passiv
Wenn man die erste Person meidet, dann besteht die Gefahr, dass man stattdessen das Passiv
verwendet oder auf das Wort ,man” zurlickgreift. Aktivformulierungen sind allerdings viel
lebhafter und wirken nicht so eingestaubt wie Passivkonstruktionen (Bressel, 2006). Wenn Du
also nicht schreiben mdchtest ,,Wir haben herausgefunden, dass... “, dann schreibe weder ,,Es
wurde herausgefunden, dass...” noch ,,Man hat herausgefunden, dass...“, sondern beispiels-
weise ,Die Datenanalyse hat ergeben, dass... “ oder ,Die Interpretation der Ergebnisse lasst
den Schluss zu, dass...“.

Naturlich darf man auch hin und wieder Passivkonstruktionen verwenden. Entscheidend
ist aber, dass es nicht zum stilpragenden Element dadurch wird, dass man es stiandig
verwendet.

Verwende gender-gerechte Sprache

Wenn Du Schilerinnen und Schiiler meinst, dann schreibe auch ,,Schilerinnen und Schuler”.
Das generische Maskulinum ,Schiler” bezeichnet zwar beide Geschlechter, allerdings sollte
man darauf achten, nicht nur die mannliche Form zu verwenden, insbesondere wenn sich
dadurch Stereotype manifestieren kénnen. Bitte lasse daher auch die einleitende Fullnote
sein, in der Du schreibst, dass du, wenn Du die mannliche Form verwendest, ,,auch das andere
Geschlecht mit meinst”. Finde eine andere Strategie um dich auf beide (oder mehrere)
Geschlechter zu beziehen.

Die Gratwanderung besteht darin, dass die Satze angenehm zu lesen bleiben. Daher
solltest Du vermeiden im selben Satz von ,,Schilerinnen und Schiilern und Lehrerinnen und
Lehrern” zu sprechen — das zerstort die Lesbarkeit. Alternativ kannst Du beispielsweise auch
,die Lernenden”, ,die Lehrenden” sowie ,die Lehrpersonen” verwenden. Im universitdren
Kontext sind ,,die Studierenden” und , die Dozierenden” bereits gut etabliert.

Es gibt verschieden Strategien, die versuchen in einem Wort beide (oder mehrere)
Geschlechter einzubeziehen und somit gendergerecht zu schreiben: ,die Schiilerinnen” oder
,die Schuler/-innen” oder ,die Schiler*innen“ oder ,,die Schiiler:innen”. Wie Du sicherlich
bemerkt hast, haben wir uns in diesem Text auf den Doppelpunkt geeinigt. An dieser Stelle
haben verschiedene Personen verschiedene Praferenzen. Du kannst Dich also fiir die Strategie
entscheiden, die Du am besten findest, solange Du dabei folgende Punkte beachtest:

e Nimm nicht nur die mannliche Form

e Achte auf angenehme Lesbarkeit bei den Satzen

e Mische keine Formen (mal Doppelpunkt, mal Sternchen), sondern bleibe konsequent

bei einer Form
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3. Formalia

Mit ,,Formalia“ meinen wir alle Konventionen und Regeln, die das visuelle Erscheinungsbild
(also die Form) Deiner Arbeit bestimmen. Haufig wird unterschatzt, wie wichtig die Einhaltung
formaler Kriterien sein kann. Nicht nur, dass solche Kriterien die Orientierung und somit das
Lesen erleichtern; formale Mangel kdonnen sich bisweilen in einer schlechteren Benotung
niederschlagen oder — in Extremfallen — gar zur Ablehnung der Arbeit fihren. Arbeiten, die
schon nicht den zentralen formalen Kriterien entsprechen (z.B. kein ordentliches
Literaturverzeichnis oder kein Inhaltsverzeichnis haben), werden in der Regel unkorrigiert
zurlickgegeben, mit dem Auftrag die Mangel zu beheben.

Stell Dir als Vergleich vor, Du kaufst ein neues Buch und in diesem Buch tauchen lauter
formale Inkonsistenzen auf (verschiedene Schrifttypen, fehlende oder falsche Seitenzahlen,
schiefe Bilder). Da hattest Du auch sofort den Eindruck, dass die Qualitdt des Buches eher
mangelhaft ist. Daher:

Wichtigste Maxime fiir die Formalia im Sinne der Lesbarkeit ist die Konsistenz. Wenn Du dich
also fiir eine Gestaltungsmoglichkeit, Zitierweise 0.A. entschieden hast, solltest Du diese auch
durchgangig beibehalten. Nichts kann so veirend sein, wie ein standiges Hin- und Herspringen
zwischen VERSCHIEDENEN Gestaltungsregeln.

3.1 Umfang der Arbeit

Der Umfang einer wissenschaftlichen Arbeit ermisst sich immer daran, um was fiir eine Arbeit
es sich handelt. Bei den folgenden Seitenangaben sind immer reine Textseiten (inklusive
Abbildungen) gemeint. Titelblatt, Verzeichnisse, Referenzen und ggf. Anhang kommen dann
zusatzlich noch dazu. Dies sind Richtwerte; fiir den jeweiligen Kurs gilt, was die kursleitende
Person angibt.

- Normale Hausarbeit (2 LP): 12-14 Seiten
- GrolRe Hausarbeit (3 LP): 18-20 Seiten

- Bachelorarbeit: ca. 35-40 Seiten

- Masterarbeit: ca. 55-60 Seiten

Bei Referatsausarbeitungen, Experimental- oder Praktikumsberichten erkundige Dich bei der
Dozentin oder dem Dozenten, welchen Umfang diese Arbeiten haben sollen.

3.2 Textgestaltung
Heutzutage kommt man nicht mehr umhin, Arbeiten am Computer zu verfassen. Daher ist es
in jedem Fall empfehlenswert sich einen eigenen Computer (egal ob Laptop oder Desktop, PC
oder Mac) anzuschaffen und sich moglichst bald in die Benutzung eines Textverarbeitungs-
programms einzuarbeiten.
Fiir diejenigen, die (noch) keinen eigenen Computer haben oder ihren gerade nicht
nutzen kénnen, gibt es von der Universitat gestellte 6ffentliche Computer-Arbeitsplatze hier:
- PC-Pool in der FrangenheimstraRe 4 (https://www.hf.uni-koeln.de/31212)
- Computer-Arbeitsplatze am Regionalen Rechenzentrum
(https://rrzk.uni-koeln.de/support-information/computer-arbeitsplaetze)
Im Folgenden geben wir Hinweise und Konventionen, wie die Texte in wissenschaftlichen
Arbeiten gestaltet werden sollten.
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Welches Textverarbeitungsprogramm
Die auf dem Markt gangigen Programme, um Texte zu schreiben sind:

- Microsoft Word (erstellt eine ,,.doc” oder ,,.docx” Datei)
- Open Office (erstellt eine ,,.odt” Datei)
- Pages fir Mac

Wir empfehlen Microsoft Word, da dies das verbreitetste Programm ist. Gerade wenn man
Dokumente hin- und herschickt, gibt es hiermit am wenigsten Kompatibilitatsschwierigkeiten.
Flr Studierende der Uni Koln gibt es entsprechend kostenglinstige Studierenden-Lizenzen.
Deine Arbeit gibst Du am Ende als ,,.pdf“ Datei ab.

Seite einrichten
Zunachst solltest Du in Deinem Textverarbeitungsprogramm die Eigenschaften, die Deine
Textseiten haben sollen, festlegen. Dabei ist das Ziel, das Lesen zu erleichtern und den
Seitenaufbau harmonisch zu gestalten. Folgendes gilt als Standard:

- DIN-A4 Papier

- Seitenrander: 2,5 cm oben, 2,5 cm unten, 2,5 cm rechts, 2,5 cm links

- Zeilenabstand: 1,5 zeilig

- Ausrichtung: Blocksatz

- Seitenzahlen: mittig oder rechtsbiindig unten

(zahlung beginnt nach dem Deckblatt, ggf. auch nach dem Inhaltsverzeichnis)

Schriftarten

Verwende nur eine einzige Schriftart. Es gibt Schriftarten mit Serifen (z.B. Times New Roman
oder Cambria) und Schriftarten ohne Serifen (z.B. Arial oder Calibri). Welche Schriftart beim
Ausdruck der Arbeit gewahlt wird, ist prinzipiell egal. Es kommt nur darauf an, dass die Schrift
gut lesbar ist.

Die GroRe der Schrift wird in Punkte (Pt) angegeben. Dabei gilt:

- Times New Roman: 12 Pt
- Cambria: 11 Pt

- Arial: 11 Pt

- Calibri: 11 Pt

Sei auBerdem sparsam mit Schriftmodi. Schreibe Hervorhebungen im Text kursiv und
verzichte weitestgehend auf Fettdruck (auller wenn es inhaltlich gut begriindet ist oder bei
Uberschriften). Unterstreichungen und andere Farben sollten nicht auftauchen.

Deckblatt

- Universitat, Fakultat, Department und Fachbereich

- Artder Arbeit (Hausarbeit)

- Titel und ggf. Untertitel der Arbeit

- Name der Veranstaltung bzw. des Moduls und des Modulverantwortlichen

- Name, Matrikelnummer, Adresse, Email-Adresse, Fachsemester der Verfasserin oder
des Verfassers

- Abgabedatum

Inhaltsverzeichnis
Das Wichtigste am Inhaltsverzeichnis ist, dass sich die Uberschriften und angegebenen
Seitenzahlen dort mit den Uberschriften der Kapitel auf den entsprechenden Seiten
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tatsachlich decken. Das Inhaltsverzeichnis ist libersichtlicher, wenn die Unterkapitel je nach
Ebene eingerilickt werden. Bei sehr langen Inhaltsverzeichnissen empfiehlt es sich auch die
ersten beiden Uberschriftebenen visuell (durch GroRe oder Fettdruck) abzuheben. Die
Seitenzahlen sollten biindig mit dem rechten Seitenrand abschlieRen.

Uberschriften und Absitze
Wie oben bereits erwihnt, folgen nie zwei Uberschriften direkt aufeinander, sondern nach
jeder Uberschrift sollte zumindest ein kurzer Absatz mit FlieRtext folgen. Dabei ist zu
beachten, dass ein Absatz immer aus mehreren Sitzen besteht, also nie aus nur einem
einzelnen Satz. Dariiber hinaus ist es meist unsinnig, Unterkapitel aus nur einem Absatz zu
bilden. Alleinstehende Unterabschnitte kénnen oftmals problemlos an den letzten Abschnitt
ohne Untergliederung angehdngt werden. Wo dies unangemessen ist, beginnt man einen
neuen Abschnitt auf der Stufe des vorhergehenden Abschnitts. Zwischen zwei Absdtzen kann
eine Leerzeile eingeschoben werden, um die Absatze zu trennen, oder — wie hier — der
folgende Absatz wird um 0,75 cm eingeriickt. Einrlicken gilt jedoch nicht flir den jeweils ersten
Absatz nach einer Uberschrift. Dies gliedert den FlieRtext visuell und filhrt zu einem
angenehmeren Lesefluss.

Kapitellberschriften werden in verschiedener Wichtigkeit abgestuft und entsprechend
visualisiert. Die Uberschriften werden arabisch nummeriert. Beispiele:

e 2. Theoretische Grundlagen
e 2.1 Lerntheorien
e 2.1.1 Konstruktivismus

Es ist zu beachten, dass auf der obersten Ebene die Nummerierung mit einem Punkt
abgeschlossen wird (,2. Theoretische Grundlagen”), auf den unteren Ebenen aber nicht
(,2.1 Lerntheorien®). Also nicht: ,,2.1. Lerntheorien”“. Wenn es ein Unterkapitel gibt (z.B. 2.1)
dann sollte auch ein zweites Unterkapitel auf der gleichen Ebene folgen (2.2). Ein einzelnes
Unterkapitel ohne ein zweites Unterkapitel auf der gleichen Ebene macht nicht so viel Sinn.
Ebenso sollten sich die Uberschriften der verschiedenen Ebenen durch ihr Erscheinungsbild
unterscheiden. Eine beispielhafte Formatierung ist:

e Erste Ebene: 16-18 Punkt, fett (moglichst auf neuer Seite beginnend)
e 7Zweite Ebene: 13-14 Punkt, fett
e Dritte Ebene: 11-12 Punkt, fett (gleiche GrofRe wie FlieRtext)

Versuche auf die Einfiihrung einer vierten Ebene zu verzichten.

Anfiihrungszeichen

Anflihrungszeichen verwendet man fir Zitate oder um die Meta-Ebene einer Erlduterung zu
markieren (z.B.: Die Bedeutung des Verbes ,schreiben” ergibt sich...). Deutsche
Anflihrungszeichen stehen erst unten, dann oben und sind nach auRen geo6ffnet (,diese”);
Englische Anflihrungszeichen sind beide oben und nach innen gedffnet (“those”). Verwende
die Anflihrungszeichen je nachdem in welcher Sprache Du den gesamten Text schreibst, also
deutsche Anfiihrungszeichen in deutsch geschriebenem Text.

Bei englischen Zitaten, die im FlieBtext erscheinen und mindestens einen vollstédndigen
Satz umfassen, werden auch die englischen Anfiihrungszeichen verwendet (“As an
explanation, see these symbols.”). Wird hingegen nur ein englisches Wort oder eine Phrase
gekennzeichnet, dann werden die deutschen Zeichen gesetzt (z.B.: ,Recognition” fiihrt im
Gegensatz zu ,free recall” zu einer besseren Erinnerungsleistung).
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Gedankenstriche und Bindestriche

Gedankenstrich (=) und Bindestrich (-) sind unterschiedliche Zeichen. Der Gedankenstrich (-)
deutet einen eingeschobenen Gedanken an, der Bindestrich (-) steht zwischen Wértern oder
Zahlen. Zwischen Seitenzahlen steht immer ein Bindestrich, also z.B. "S. 45-57", auch im
Literaturverzeichnis.

FuBnoten
Verwende Fullnoten sparsam. Eine groRBe Anzahl von Fullnoten stort den Textfluss. Im
Gegensatz zu anderen Fachbereichen werden in der Linguistik und den eher naturwissen-
schaftlichen Fachern — also auch an unserem Arbeitsbereich — keine Referenzen in FuBnoten
angegeben. Auf Referenzen wird im FlieRBtext verwiesen (weitere Details in Abschnitt 3.3).
FulRnoten bieten den Platz einen erganzenden Gedanken zu erwdhnen, der nicht relevant
genug ist, um in den FlieBtext zu kommen, der aber notwendig genug ist, um (berhaupt
aufzutauchen. FuRnoten werden einzeilig und in 10 Punkt geschrieben.

3.3 Belegen und Zitieren

Belege sind sinngemalle Verwendungen von Aussagen anderer Autor:innen, wahrend Zitate
die wortwortliche Wiedergabe einer fremden Aussage ist. Belege und Zitate kdnnen in
Deinem Text unterschiedliche Funktionen haben. Die wichtigste Funktion ist es, Deine
Aussagen und Gedanken zu stiitzen.

Die Verwendung fremder Ideen oder Texte ohne entsprechende Kennzeichnung wird als
Plagiierung (,Ideenklau”) bezeichnet und kann laut Priifungsordnung bei Prifungsleistungen
wie Hausarbeiten, Bachelor- oder Masterarbeit als Tauschungsversuch gewertet werden.
Daher muss die Verwendung oder der Verweis auf vorhandene Ideen, Ausfiihrungen,
Erkenntnisse, Theorien oder Befunde entsprechend gekennzeichnet werden.

SinngemaBe Verwendung (Belege)

Wenn Du eine sinngemale Aussage triffst, die von einer anderen Autorin oder einem anderen
Autor stammt, dann wird diese Aussage mit einem entsprechenden Beleg gekennzeichnet.
Belege verweisen auf Literaturangaben, die am Ende des Textes im Literaturverzeichnis
stehen (siehe Abschnitt 3.6). Es gibt verschiedene Richtlinien, wie Belege zu schreiben sind.
Nach den Richtlinien der American Psychological Association (APA, 2005) stehen sie am Ende
der zu belegenden Aussage in Klammern und bestehen aus dem Namen des Autors oder der
Autoren, einem Komma und der Jahreszahl des Werks.

e Einfache Belege: Der Beleg kommt in der Regel ans Ende des Satzes und steht dabei vor
dem Punkt. Beispiel:
Das Kurzzeitgedachtnis ist stark kapazitatsbegrenzt (Miller, 1956).

o Mehrere Belege: Mehrere Belege werden innerhalb der Klammer mit einem Semikolon
getrennt. Man folgt hier einer alphabetischen Reihenfolge nach den Erstautoren.
Beispiel:

Das Kurzzeitgedachtnis ist stark kapazitatsbegrenzt (Chandler & Sweller, 1991; Miller,
1956).

e Autorenname im FliefStext: Wird der Autor oder die Autorin im Text genannt, dann steht
hinter dem Autorennamen die Jahreszahl in Klammern. Der Name des Autors bzw. der
Autorin wird nicht doppelt genannt. Beispiel:
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Nach Miller (1956) ist das Kurzzeitgedachtnis stark kapazitatsbegrenzt.

So widre es zu umstandlich: ,Nach Miller ist das Kurzzeitgedachtnis stark
kapazitdtsbegrenzt (Miller, 1956).“ Und so auch: ,Nach Miller (Miller, 1956) ist das
Kurzzeitgedachtnis stark kapazitatsbegrenzt.”

Ldngerer Abschnitt mit Beleg: Will man einen groReren Abschnitt mit einer
Literaturstelle belegen, so fligt man den Beleg selbstverstandlich nicht hinter jedem
Satz ein. Am Ende des Abschnitts kommt der Beleg aber in der Regel zu spat. Eine gute
Losung fir diesen Fall ist die einmalige Erwdhnung des Belegs im ersten Satz des
Absatzes bzw. an dessen Ende. Der weitere Absatz sollte dann so fortgefiihrt werden,
dass den Leser:innen klar wird, dass sich der Beleg auf den gesamten Abschnitt bezieht.
Beispiel:

Nach Baddeley (1992) besteht das Arbeitsgedadchtnis aus mehreren Komponenten. In
seinem Modell sind die phonologische Schleife und der rdumlich-visuelle Notizblock
miteinander Uber die zentrale Exekutive verbunden. Die phonologische Schleife [...]
(jetzt folgt ein groRerer Abschnitt, in dem Baddeleys Modell beschrieben wird).

Belege mit zwei Autor:innen: Bei Belegen mit zwei Autor:innen werden immer die Nach-
namen beider Autor:innen angegeben. Beispiel:

Lernen kann als ein Prozess definiert werden, der auf Erfahrung beruht und zu einer
Veranderung im Verhaltenspotential fihrt (Zimbardo & Gerrig, 2004).

Belege mit drei bis fiinf Autor:innen: Haben mehr als zwei und weniger als sechs
Autor:innen ein Werk geschrieben, so werden bei der ersten Nennung alle Nachnamen
genannt, bei jeder weiteren nur der/die Erstautor:in, gefolgt von ,.et al.” (lateinisch fur
»et alia“, ,und andere”). Bitte beachte, dass der Punkt nicht hinter dem ,et” steht,
sondern hinter dem ,,al”. Beispiel:

Bei der ersten Nennung werden alle Autor:innen genannt (Mandl, Gruber & Renkl,
2002). Ab der zweiten Nennung nicht mehr (Mandl et al., 2002).

Belege mit sechs und mehr Autor:innen: Haben sechs oder mehr Autor:innen ein Werk
geschrieben, so wird gleich bei der ersten Nennung nur der/die Erstautor:in mit et al.”
genannt.

Werke mit gleichen Belegen: Beim Kiirzen kann es geschehen, dass zwei unter-
schiedliche Werke plotzlich denselben Verweis erhalten. In diesem Fall sind so viele
Autorennamen anzufiihren, dass die Verweise unterscheidbar sind. Also: Emmorey,
Luk, Pyers & Bialystok (2008) und kurz danach Emmorey, Borinstein, Thompson &
Gollan (2008) werden nicht beide zu ,,Emmorey et al. (2008)“. Stattdessen werden sie
ab der zweiten Nennung zu Emmorey, Luk et al. (2008) und Emmorey, Borinstein et al.
(2008).

Die Verwendung von ,&“: Das Et-Zeichen (&) wird nur verwendet, wenn die Namen
innerhalb der Klammer stehen und dann immer vor dem letzten Autorennamen.
Beispiele:

Im situierten Lernen wird den Lernenden eine aktive Rolle zugewiesen (Mandl, Gruber
& Renkl, 2002).

Aber: Nach Mandl, Gruber und Renkl (2002) lassen sich die folgenden Charakteristika
situierten Lernens benennen [...]
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e Selbe:r Autor:in, selbes Jahr: Wenn Du mehrere Werke derselben Autor:in aus
demselben Jahr zitierst, dann flige Kleinbuchstaben an die Jahreszahlen an, also z.B.:
(Salomon, 1996a) und (Salomon, 1996b). Im Literaturverzeichnis miissen die Werke
ebenfalls auf diese Weise gekennzeichnet sein.

o Werke von Kérperschaften: Kérperschaftsautoren werden folgendermalen angefiihrt:
(Europaische Kommission, 1995). Ist der Korperschaftsname lang, so geniigt eine
Abkirzung, wenn diese im Literaturverzeichnis entsprechend genannt ist. Beispiel:

Die Kompetenzen, die im Bildungsplan 2004 des Landes Baden-Wirttemberg fir die
Realschule (MKIJS, 2004) ausgefiihrt sind, werden [...]

e Seitenzahlen in Belegen: Belege enthalten in der Regel keine Seitenzahlen, da man
entweder auf das ganze Werk oder auf langere Abschnitte aus dem Werk verweist.
Wenn man auf ein bestimmtes Kapitel hinweisen méchte, kann man fiir die genauere
Information auch die Seitenzahlen angeben. Ansonsten werden Seitenzahlen im
Allgemeinen nur bei Zitaten hinzugefiigt. Beispiel:

In seinen Argumenten gegen den Substanz-Dualismus schreibt Beckermann (2001: 43-
62), dasses|[...].

Generell gilt: Alle Belege miissen im Literaturverzeichnis am Ende des Textes aufgefiihrt sein!

Wortliche Zitate

Bislang wurden nur einfache Belege angesprochen. Die Beispiele im vorangegangenen
Abschnitt sind Aussagen in eigener Formulierung, die mit Werken anderer Autor:innen belegt
werden. Man kann selbstverstandlich andere Autor:innen auch wortlich wiedergeben. Dann
handelt es sich aber um Zitate. Wann man nur belegt und wann man zitiert, ist schwierig zu
sagen. Eine grobe Richtlinie ist, dass man Aussagen prinzipiell selbst formuliert und mit
Literaturstellen belegt und nur selten wortgetreu zitiert. In der Regel zitiert man
beispielsweise die Definition eines Begriffs oder grandios formulierte Aussagen, die in dem
behandelten Thema einen wichtigen Stellenwert haben. Wortliche Zitate werden in doppelte
Anfilhrungszeichen gefasst; Zitate innerhalb eines Zitates stehen in einfachen
Anflihrungszeichen.

e Kurze Zitate: Kurze Zitate bestehen meist nur aus einem Satz und werden in den
FlieBtext eingebaut. Am Ende des Zitats wird der Beleg inklusive Seitenzahl angegeben.
Beispiel: “Pure discovery did not work in the 1960s, it did not work in the 1970s, and it
did not work in the 1980s, so after these three strikes, there is little reason to believe
that pure discovery will somehow work today.” (Mayer, 2004: 18)

e Lange Zitate: Langere Zitate bestehen meist aus zwei oder mehr Satzen. Sie werden in
einem eigenen Absatz links und rechts eingeriickt dargestellt und ohne Anflihrungs-
zeichen geschrieben. Beispiel:

Wie von Levinson und Wilkins (2006: 19-20) beschrieben:
As already sketched above, once a figure object is removed in space from
a relevant ground object or landmark, it becomes pertinent to specify a

direction, or angle, relative to the landmark in which the figure may be
found.
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e Auslassungen und Anderungen: Auslassungen in Zitaten werden mit [...] gekenn-
zeichnet. Alte Rechtschreibung in Zitaten bleibt bestehen und wird nicht an die neue
Rechtschreibung angepasst. Andere Anderungen am Zitat, die von Dir gemacht wurden,
werden ebenfalls innerhalb von eckigen Klammern dargestellt. Beispiel:

[O]nce a figure object is removed in space [...] (Levinson & Wilkins, 2006: 19)

Verwende mehrere Referenzen

Wichtig ist, sich bei einzelnen Themen nicht auf nur eine Referenz zu verlassen, sondern
mehrere Belege anzufiihren. Wenn Du also ein Kapitel iber ,,Flow" schreibst, dann solltest Du
Dich nicht nur auf Csikszentmihalyi beziehen, sondern auch auf andere Autor:innen.

Wikipedia und andere Internetseiten als Referenz

Wikipedia ist eine Plattform, auf der alle Personen frei zuganglich Wissen festhalten konnen.
Wikipedia Eintrdge werden zwar von anderen Personen geprift, aber nicht im streng
wissenschaftlichen Sinne. Daher ist Wikipedia eine gute Ressource um sich grob zu
informieren, aber keine wissenschaftliche Referenz. Du solltest also Wikipedia nicht als
Referenz verwenden. Ganz dhnlich verhilt es sich mit anderen Webseiten im Internet (siehe
dazu auch in Kapitel 2.1 Literaturverzeichnis und Referenzen). Die Inhalte auf Webseiten sind
haufig ungepriftes Halbwissen. In wissenschaftlichen Arbeiten sollten man sich daher auf
Artikel aus Fachzeitschriften, Blicher und Konferenzvortrage stiitzen.

Power Point Prasentationen aus den Seminaren, Vorlesungsskripte und eigene Notizen gelten
ebenfalls nicht als Referenzen.

Verweise auf primadre Quellen

Gegeben sei folgende Situation: Du liest ein Buch von Schneider. Dieser belegt eine Aussage
mit einem Text von Miller. Wenn Du diese Aussage von Miiller in Deinem eigenen Text
aufnehmen mochtest, so konntest Du versucht sein, diese mit dem Text von Miller zu
belegen, ohne diesen jemals gelesen zu haben. Oder Du kénntest auf die Idee kommen, die
Aussage mit dem Text von Schneider zu belegen, obwohl dieser nicht der Urheber der Aussage
ist. Widerstehe diesen Versuchungen. Besorge dir den Originaltext von Miiller, lese diesen
(zumindest die relevanten Stellen) und belege dann die Aussage mit Mdller. In der Regel erhalt
man auch fiir die eigene Arbeit interessante Anregungen durch das Lesen von Originalwerken.
Eine Ausnahme kann entstehen, wenn Schneider auf der Basis von anderen Texten eine
neuartige Aussage trifft, deren Urheber er selbst ist. Hier ein Beispiel: Meier schreibt, dass alle
Marsmenschen griin sind. Miller schreibt, dass alle Jupiterbewohner griin sind. Schmidt
schreibt, dass alle Saturnbewohner griin sind. Schneider schreibt unter Rickgriff auf Mdller,
Meier und Schmidt, dass alle AuRerirdischen grin sind. Wenn man nun ein Buch (iber
Aulerirdische schreibt und die Aussage treffen mochte, dass alle griin sind, sollte man dies
mit Schneider belegen. Wenn man ein Buch {iber den Mars schreibt und aussagen mochte,
dass dessen Bewohner griin sind, dann sollte man dies mit Meier belegen und nicht mit
Schneider. Wenn man nur das Buch von Schneider besitzt, dann sollte man sich das Buch von
Meier besorgen und die relevanten Stellen lesen, bevor man darauf Bezug nimmt.

Sollte man sich die Originalliteratur trotz respektabler Anstrengung nicht beschaffen kdnnen,
dann — und nur dann! — darf man folgendermaRen zitieren: , Alle Marsmenschen sind grin.”
(Meier, 1987: 15; zitiert nach Schneider, 2002: 47).
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Scheue Dich nicht vor englischsprachiger Literatur

Im Ubrigen gilt, auch wenn du einen deutschen Text verfasst: Scheue Dich nicht vor
englischsprachiger Literatur. Wichtige Forschungsarbeiten — gerade im Bereich
Gebardensprachforschung — sind ausschlieBlich in Englisch verfasst.

Wenn Du selbst einen englischen Text verfasst, der an ein internationales Publikum gerichtet
ist, verwende nur englischsprachige Referenzen. Solltest Du einen englischsprachigen Text
verfassen, dann fiihre also ausschliellich englischsprachige Literatur als Referenzen an. Du
argerst Dich vermutlich auch, wenn Du einen interessanten englischsprachigen Text liest, in
welchem aber Gberwiegend portugiesische Literaturbelege enthalten sind.

Bleibe rechtschaffen

Wer zitiert, ohne dies als Zitat zu kennzeichnen, erzeugt ein Plagiat. Plagiate lassen sich recht
leicht ausfindig machen, z.B. indem man auffillige Sdtze in Suchmaschinen eingibt. Fir
Plagiate gibt es keine Entschuldigung — sie flihren in der Regel zu einem Nichtbestehen.

3.4 Tabellen und Abbildungen

Tabellen oder Abbildungen sind eine gute Moglichkeit, Sachverhalte anschaulicher oder
Ubersichtlicher darzustellen. Wichtig ist jedoch, dass sie keine Lickenfiiller, sondern
verstandlich und relevant sind. Bei einem fertig formatierten Text wie einer Hausarbeit oder
einer Bachelorarbeit ist es sinnvoll, Tabellen oder Abbildungen an der jeweils gewlinschten
Stelle im FlieBtext zu integrieren. Sie werden also nicht am Ende der Arbeit im Anhang
aufgefiihrt. Wie auch bei der Formatierung des FlieStextes sollte eine einmal getroffene
Entscheidung beziglich der Gestaltung von Tabellen oder Abbildungen konsequent
beibehalten werden.

Tabellen

Tabellen kénnen Zusammenhange und Trends besser kommunizieren als der Text, da sie
neben der exakten Angabe von Daten (z.B. Mittelwerte verschiedener Versuchsgruppen) auch
graphischen Gestaltungsspielraum lassen. Tabellen werden fortlaufend und eigenstandig —
also unabhingig von Abbildungen — nummeriert und jeweils mit einer Uberschrift versehen
(vgl. Tabelle 1). Tabelleniiberschriften stehen immer oberhalb der Tabelle. Aus der Uberschrift
muss klar erkennbar sein, welche Daten die Tabelle wiedergibt. Anmerkungen zur Tabelle (z.B.
statistische Kennwerte, Signifikanzniveaus oder Erlauterung von Abkiirzungen) stehen immer
direkt unter der Tabelle. Uberschriften und Anmerkungen werden dabei — anders als der
normale FlieBtext — nur einzeilig formatiert.

Um das Verstandnis einer Tabelle zu férdern, empfiehlt es sich, Spalten und Zeilen so zu
beschriften, dass erkennbar ist, wie jede einzelne Zelle der Tabelle zu interpretieren ist.
Dariiber hinaus solltest Du darauf achten, nicht zu viele Linien zu verwenden, da Tabellen
dadurch eher unibersichtlich werden. So sollte man auf vertikale Linien moglichst ganz
verzichten und horizontale Linien nur dann einziehen, wenn sie Sinnabschnitte trennen. Auch
hier solltest Du stets daran denken: weniger ist mehr.
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Tabelle 1. Die Fehlertypen von Versprechern in der deutschen Lautsprache und Vergebardlern in der Deutschen
Gebardensprache (nach Steinbach, 2007: 173).

Deutsch DGS
Antizipation 21 % 22 %
Postposition 18 % 22 %
Substitution 22 % 22 %
Kontamination 19% 16 %
Vertauschung 16 % 1%
Fusion 0,3% 9%
Andere 3,7 % 8%

Abbildungen

Wie auch Tabellen dienen Abbildungen der Veranschaulichung von Sachverhalten, die ein Text
nur schwer oder sehr viel umstandlicher erldutern kdnnte. Sie werden unabhangig von den
Tabellen nummeriert und sind an geeigneter Stelle in den Text zu integrieren. Im Gegensatz
zu Tabellen haben Abbildungen jedoch keine Uberschrift, sondern eine Unterschrift. Diese
Unterschrift oder Legende einer Abbildung beginnt mit der Bezeichnung , Abbildung X“ oder
mit der Abkilrzung ,Abb. X“ (vgl. Abbildung 1). In der Unterschrift stehen der Titel der
Abbildung und die notwendigen Erlduterungen, so dass die Abbildung auch ohne Lesen des
FlieRtextes verstandlich ist. Die Unterschrift wird dabei einzeilig, evtl. auch in einer etwas
kleinerer Schrift, geschrieben. Auch hier sollte im FlieStext auf die Abbildung verwiesen
werden und eine Erlduterung der Abbildung erfolgen. In der folgenden Beispielabbildung
(Abbildung 1) sehen Sie die graphische Darstellung eines Vergebardlers in Deutscher
Gebardensprache, der aus den beiden Gebarden MANN und FRAU bestehen sollte, aber
vergebardet wurde (Grafik rechts).

Abbildung 1. Ein Beispiel fur Vergebardler in DGS, links sind die Gebarden fiir manN und FrRAU und rechts der
Vergebardler bei FrRAU zu sehen (Grafik aus Steinbach, 2007: 172).

Handelt es sich bei einer Abbildung um ein Diagramm, dann sind alle Achsen, Kurven, Pfeile
usw. ausreichend zu beschriften. Verschiedene Kurven missen durch Farbe oder Strichtyp
eindeutig unterschieden werden. Von der Verwendung von 3-D-Effekten bei Graphiken



solltest Du absehen, da sie die Vorteile von Abbildungen — die einfache und anschauliche
Darstellung numerischer Information — zunichte machen.

Ubernimmt man Abbildungen oder Tabellen aus anderen Arbeiten, Artikeln oder
Lehrblichern, so muss man die Referenz in der Legende kenntlich machen. Dazu reicht es aus,
die Referenz wie bei wortlichen Zitaten im FlieBtext in Klammern zu setzen. Gerade wenn
Tabellen oder Abbildungen aus Referenzen (bernommen werden, die man nur als
Papierausdruck besitzt, leidet die Qualitdt derselben, wenn man sie beispielsweise einscannt.
In diesem Fall ist es in der Regel die bessere Wahl, die Tabelle bzw. die Abbildung selbst mit
Excel oder PowerPoint zu erstellen. Dies kennzeichnet man damit, dass man bei der
Referenzangabe ein ,nach” vor den Autorennamen setzt.

3.5 Sprachbeispiele

Flr sprachwissenschaftliche Arbeiten, die sich mit Gebardensprachen befassen, gibt es einige
besondere Regeln fiur die Darstellung von dreidimensionalen Gebadrden und
gebirdensprachlichen AuRerungen auf zweidimensionalen Medien (Papier oder Power Point
Folien etc.). Gebardensprachen haben bekanntermaRen keine Schriftform und daher haben
sich in der Linguistik folgende Regeln etabliert:

Transkriptionen

Transkriptionen sind schriftsprachliche Ubertragungen von Gebéirdenlexemen (meist ins
Deutsche oder ins Englische). Diese werden in KAPITALCHEN formatiert. Fir die Darstellung von
Gebarden werden Kapitdlchen genutzt um deutlich zu machen, dass es sich dabei eben nicht
um lautsprachliche Wérter, sondern um Gebarden handelt. Beispiel (1) zeigt eine typische
Transkription eines gebardeten Satzes aus der Deutschen Gebardensprache. Am rechten
Rande wird in Klammern explizit genannt, aus welcher Gebardensprache das Beispiel kommt:

(1) MUTTER BLUME KAUF (DGS)
Die Mutter kauft eine Blume.

(2) MUTTER BLUME KAUF (DGS)
mother flower buy
The mother buys/is buying a flower.

Unter der Transkription sollte immer die Ubersetzung der Gebirden stehen. Um die
Bedeutung der Gebirden oder des gebardeten Satzes anzuzeigen, kann man die Ubersetzung
entweder in einfache Anflihrungszeichen setzen oder diese in Kursivschrift formatieren, siehe
Beispiel (1). In Beispiel (2) wird eine Variante fiir internationales Publikum gezeigt. Hier stehen
zusatzlich unter den deutschen Glossen (erste Reihe) noch die englischen Glossen (zweite
Reihe) und eine englische Ubersetzung (dritte Reihe). Bei den Glossen in Deutsch und in
Englisch ist darauf zu achten, dass die Ubersetzungen der Gebirden tatsichlich unterhalb der
zugehodrigen Gebéarde stehen, damit die Leser:innen wissen, welche Ubersetzung sich auf
welche Gebdrden bezieht.

Nichtmanuelle Komponenten, z.B. Kopfschiitteln oder Augenbrauen hochziehen,
begleiten die manuellen Gebarden simultan. Sie werden gleichzeitig produziert. Daher
mochte man diese Simultanitat auch in der Transkription darstellen. Eine durchgezogene Linie
kennzeichnet die Lange, also die Ausbreitungsdauer, der nichtmanuellen Markierung
oberhalb der Glossen (vgl. Beispiel 3).
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(3) neg
MUTTER BLUME KAUF (DGS)
Die Mutter kauft keine Blume.

Die dazugehorigen verwendeten nichtmanuellen Komponenten fiir eine Negation sind
Kopfschiitteln und u.a. zusammengezogene Brauen, die hier symbolisch mit ,neg’ abgekiirzt
und 2-3 Punkte kleiner formatiert werden. Bei mehreren, unabhdngigen nichtmanuellen
Markierungen kénnen ggf. auch zwei Linien angegeben werden.

Fir die Erklarung und richtige Angabe von Glossen und Markierungen simultaner
nichtmanueller Komponenten gibt es Notationskonventionen, die hier im Anhang beigefligt
sind. In Deiner Abschlussarbeit (nicht in Hausarbeiten) solltest Du die Notationskonventionen
immer beigefligen, damit die Leser:innen wissen, auf welche Konventionen Du Dich beziehst
und damit sie die Darstellungen von Gebardensprachbeispielen nachvollziehen kénnen. Hier
findest Du eine PDF zu den Transkriptionskonventionen aus Steinbach (2007) unter
Materialien hochgeladen (https://www.hf.uni-koeln.de/39285). Wenn Du lautsprachliche
Sprachbeispiele darstellen mochtest, verwende bitte die ,Leipzig Glossing Rules”:
https://www.eva.mpg.de/lingua/pdf/Glossing-Rules.pdf

Beispielsdtze — egal ob Beispiele aus Laut-, Schrift- oder Gebardensprachen — werden
immer durchnummeriert.

Glossen dienen aber in erster Linie zur Sprachanalyse und um Vergleiche zwischen
Sprachen angeben zu kénnen. Zum Beispiel die Unterschiede zwischen der analysierten
Sprache (DGS) und der Ubersetzung der analysierten Sprache (Deutsch). Bei der Verwendung
von Glossen fehlt aber die visuelle Darstellung der Gebardensprache. Die Leser:innen sehen
also nicht, wie die Gebarden ausgefiihrt werden. Wenn Du also explizit die Ausfiihrung
bestimmter Gebarden zeigen mochtest, dann verwende dafiir Bilder oder Videobeispiele.

Bilder und Videobeispiele

Eine gute Moglichkeit um Gebéarden darzustellen sind Bilder, grafische Abbildungen oder
Videos von einzelnen oder mehreren Gebarden (vgl. Abbildung 2). Diese werden idealerweise
zusammen mit ihrer Transkription angegeben, wie in Beispiel (4). Wenn man langere
gebiardete AuBerungen, die aus mehreren Gebarden bestehen, prisentieren méchte, bietet
sich die Darstellung mittels Bilderreihen an. Abbildung 2 zeigt eine solche Bilderreihe.
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WENN MORGEN WETTER GUT

Abbildung 2. Das Antezedens eines DGS-Konditionalsatzes mit den dazugehérigen Glossen (Beispiel entnommen
aus: Papasspyrou et al., 2008: 188).

(4) rb, hn
WENN MORGEN WETTER GUT (DGS)
Wenn das Wetter morgen gut ist, {(...)

Verwende also nach Maoglichkeit Bilder und Videos, um gebardensprachliche Beispiele
darzustellen. Bilder gelten dann als Abbildungen und werden genauso wie Abbildungen
formatiert. Sie bekommen folglich eine Unterschrift. Im Folgenden siehst Du verschiedene
Moglichkeiten, Bilder und Videos darzustellen:
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Abbildung 3. Klassifikator fiir rechteckige Objekte in der Tiirkischen Gebardensprache (TiD) (Zwitserlood, 2012:
159).

Abbildung 4. Die Gebarde BAUM in DGS (spreadthesign.com, Suchbegriffeingabe: Baum).

Ein langeres Beispiel, das am besten als Video gezeigt wird, kannst Du verlinken. Das bedeutet,
Du gibst den Link an, der direkt zu dem Video, das Du angeben méchtest, fiihrt. Beispiel:

Eine Vielzahl von messbaren Einheiten erlauben die Numeralinkorporation in der DGS, z.B.
Woche, Monat, Jahr, Jahre-alt, Uhrzeit. Durch die Inkorporation der Numeralhandform zwel
in die Gebarde JAHR und eine Bewegung der Hand nach vorne (auf der Zeitlinie in die Zukunft
weisend) wird die Bedeutung ,,in zwei Jahren” ausgedriickt, wie in diesem Beispiel aus dem
DGS-Korpus gezeigt:
https://www.sign-lang.uni-hamburg.de/meinedgs/html/1220195_en.html#t00145040.

3.6 Literaturverzeichnis
Es gibt verschiedene Richtlinien flr Literaturangaben. Diese Handreichung orientiert sich an
den Richtlinien der American Psychological Association (APA, 2005). Bitte beachte, dass die
Formatierung (z.B. was in kursive Schrift gesetzt wird) und die Zeichen zur Trennung der
einzelnen Verweisteile (Punkte, Klammern, etc.) exakt Ubernommen werden missen.
Abweichungen kann es darin geben, ob die Vornamen der Autoren ausgeschrieben werden
oder als Initialen angegeben werden. Fir Arbeiten in unserem Arbeitsbereich ist beides
akzeptabel, so lange es einheitlich ist. Das Literaturverzeichnis enthalt genau diejenigen
Elemente, auf die Du in Deiner Arbeit verwiesen hast. Weitere Werke, die vielleicht im
Zusammenhang interessant sind, auf die aber im Text nicht hingewiesen wird, werden im
Literaturverzeichnis auch nicht aufgelistet. Grundsatzlich gilt, dass Literaturverzeichnisse
alphabetisch nach dem Nachnamen der Erstautor:in sortiert werden. Dabei gilt:

- weniger kommt vor mehr; also Brown, J.R. kommt vor Browning, A.K.

- bei zwei Eintragen mit derselben Autor:in kommt das zuerst geschriebene Werk vor

dem spéater geschriebenen Werk; also Meier, K. (1998) kommt vor Meier, K. (2002).
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- Werke mit derselben Erstautor:in aber verschiedenen Zweit- und Drittautor:innen,
werden alphabetisch nach Zweitautor:in sortiert — und wenn diese ebenfalls dieselbe
ist — dann alphabetisch nach Drittautor:in usw.

Im Folgenden sind einige Beispiele fir Literaturverweise aufgefihrt.

Biicher

Bitte beachte: Bei allen Autor:innen stehen zuerst Nachname, dann Vorname (bzw. Initialen
der Vornamen); Buchtitel und Untertitel werden kursiv gesetzt; bei englischen Titeln werden
nur der erste Buchstabe des Titel und Eigennamen (z.B. Orte) groR geschrieben. Am Ende der
Literaturangabe stehen Ort(e) des Verlages: Name des Verlages.

e Ein Autor:

Liddell, S.K. (2003). Grammar, gesture, and meaning in American Sign Language.
Cambridge: Cambridge University Press.

e 7Zwei oder mehr Autoren:

Klima, E.S. & Bellugi, U. (1979). The signs of language. Cambridge, MA: Harvard
University Press.

Niegemann, H.M., Hessel, S., Hochscheid-Mauel, D., Aslanski, K., Deimann, M., &
Kreuzberger, G. (2004). Kompendium E-Learning. Berlin, Heidelberg, New York:
Springer.

e Sammelband (Herausgeber):

Perniss, P., Pfau, R. & Steinbach, M. (Eds.) (2007). Visible variation. Comparative studies
on sign language structure. Berlin: Mouton der Gruyter.

Kapitel in Sammelband

Wird ein Kapitel in einem Sammelband referenziert, dann wird der Titel des Kapitels nicht
kursiv geschrieben, sondern nur der Titel des Buches. In beiden Titeln werden nur der erste
Buchstabe und Eigennamen groRgeschrieben. Bitte beachte: Bei den Herausgebern stehen die
abgekiirzten Vornamen immer vor den Nachnamen. Nach den Nachnamen wird die
Herausgeberschaft angegeben, also ,,(Ed.)“ und ,(Eds.)” fur englische Werke und ,,(Hg.)“ und
,(Hgg.)” fir deutsche Werke.

Emmorey, K., & Herzig, M. (2003). Categorical versus gradient properties of classifier
constructions in ASL. In K. Emmorey (Ed.), Perspectives on classifier constructions in sign
languages, 221-246. Mahwah, NJ: Lawrence Erlbaum Associates.

Artikel in Fachzeitschrift

Bitte beachte: Der Titel der Zeitschrift — und nicht der Titel des Artikels — ist kursiv, der
Jahrgang (Volume) der Zeitschrift ist ebenfalls kursiv, die Nummer in den Klammern aber
nicht! Zwischen Jahrgang und 6ffnender Klammer ist auch kein Leerzeichen. Im Titel des
Artikels werden nur der erste Buchstabe und Eigennamen groRgeschrieben, der Name der
Zeitschrift ist jedoch ein Eigenname und wird so wie von dem Journal vorgegeben
geschrieben. Bei online Zeitschriften wird der digitale Objektbezeichner (doi) angegeben.

e Gedruckte Zeitschriften:
Dudis, P. (2004). Body partitioning and real-space blends. Cognitive Linguistics, 15(2),
223-238.
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e Online (Open Access) Zeitschriften:
Perniss, P. (2018). Why we should study multimodal language. Frontiers in
Psychology, 9, 1109. doi: 10.3389/fpsyg.2018.01109

Internetreferenzen

Internetreferenzen sind z.B. Onlinezeitschriften, fachspezifische Datenbanken oder — in
seltenen Fallen — Internetseiten, die als Quellen dienen. Die Internetreferenz sollte, soweit
dies moglich ist, Folgendes enthalten: Autor:innen, Jahr der Verfassung oder Jahr der
Internetseite, Titel, die vollstéandige Internetadresse (die URL) und das Datum des Stands der
Webseite oder des letzten Zugriffs. Also, wenn auf der Webseite ein Stand angegeben ist,
dann nenne dieses Datum. Ansonsten nimm das Datum des Tages, an dem Du zuletzt auf die
Seite zugegriffen hast. Wenn die Internetseite keinen Stand angibt, dann kommt nach dem
Namen auch keine Jahreszahl, sondern ein (n.d.) fiir ,no date”. URL Seiten sollen keine
Hyperlinks sein und sie werden nicht mit einem Punkt abgeschlossen. Folgende Beispiele sind
Internetreferenzen:

e Essay, Aufsdtze online:

Paulus, L. (2021) Die >literarischen< Memoiren einer tauben Frau. Die Beziehungen von
tauben Personen zum Begriff >Literatur< — Ein Plddoyer fiir bilingualen Unterricht und
einen mehrsprachigen Literaturbetrieb. URL: https://poesiehandverlesen.de/
bibliothekseintrag.php?p=62 (Zugriff: 28.7.2021)

Spannagel, C. (2010). Wikipedia als Quelle? URL: http://cspannagel.wordpress.com/
2010/01/31/wikipedia-als-quelle-2/ (Stand: 31.1.2010)

e DGS Korpus Daten (Universitdt Hamburg):
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D
4. Allgemeine Hinweise

Gut geplant ist halb geschrieben

Starte friih. Manch einer hat sich schon die Nacht am Tag vor der Deadline um die Ohren
gehauen. Die folgende Reihenfolge sollte dabei beachtet werden: 1. denken, 2. planen,
3. schreiben, 4. tiberarbeiten.

Lies viel

Guck Dir das Schreiben vom Lesen ab. Dein Anspruch sollte sein: eine sorgfaltige Wiedergabe
und kritische Rezeption der Literatur. Und dartiber hinaus: das Erkennen wichtiger oder neuer
Zusammenhange; weitere Fragestellungen; eigene Vorschldage zur Analyse.

Achte auf einen klaren Aufbau

Die Fragestellung ist zielgebend fiir die Arbeit und Grundlage fiir die Gliederung und den
Argumentationsaufbau. Die Fragestellung zieht sich als roter Faden durch die gesamte Arbeit.
Ubergdnge zwischen Abschnitten und Absitzen missen klar motiviert sein. Vermeide
umgangssprachliche Formulierungen. Zitiere akademische Quellen (wissenschaftliche
Arbeiten), nicht einfach irgendwelche Internetseiten.

Lies Deinen Text vor der Abgabe

Es versteht sich von selbst, dass Du Dich an die aktuell giltigen Rechtschreib- und
Zeichensetzregeln haltst. Lese Deinen Text Korrektur —am besten zweimal. Und lasse andere
Personen Deinen Text Uberpriifen. Idealerweise bittest Du Personen, die fachkundig sind. Es
schadet auch nicht immer, die Resultate der Rechtschreib- und Grammatikpriifung Deines
Textverarbeitungsprogramms zu beachten.

Beachte das Urheberrecht

Du darfst beispielsweise nicht ohne Weiteres Bilder aus Blichern einscannen und in Deinem
Text verwenden. Grafiken solltest Du nochmals selbst zeichnen und auf das Werk verweisen,
an dem Du Dich orientiert hast. Wenn Du ein Bild nicht selbst reproduzieren kannst
(beispielsweise, weil es sich um eine Fotografie eines Menschen handelt), dann zitiere das Bild
unter Angaben der Referenz (siehe Abschnitt 3.5 Bilder und Videobeispiele).

Eidesstattliche Erklarung
Bei Hausarbeiten wird keine eidesstattliche Erklarung verlangt. Dennoch bist Du dafir
verantwortlich, dass es sich bei Deiner Arbeit um eine selbststandige Arbeit handelt und dass
alle Stellen, die wortlich oder sinngemall anderen Referenzen und Quellen entnommen
wurden, als solche kenntlich gemacht sind.

Bei Bachelor- und Masterarbeiten ist eine eidesstattliche Erklarung notwendig. Du musst
versichern, dass Du Deine abgegebene Arbeit selbststandig ausgearbeitet hast.
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Anhang A: Notationskonventionen

Glosse Beispiel Erlauterung

WORT HAUS (Haus) In Kapitalchen geschriebene
STOLZ (stolz) Worter stehen fir Gebarden,
ESS (essen) bei Verben wird nur der

Stamm angegeben.

WORT-WORT AUTO-FAHR Die mit einem Bindestrich
(mit dem Auto fahren/ verknlpften Worter werden
Autofahren) mit einer einzigen Gebarde

ausgedrickt.

WORTAWORT DENKAGLEICH Kompositum
(Gbereinstimmen)

WOHN"ZIMMER
(Wohnzimmer)

WORT++ HAUS++ ‘++’ hinter einer Glosse zeigt
(Hauser) an, dass die entsprechende
= hier Pluralmarkierung Gebarde (mehrmals) wieder-

holt wird (Reduplikation).

W-O-R-T V-H-S Durch Bindestriche getrennte

Buchstaben werden mit dem
Fingeralphabet buchstabiert.
WORT RUDI Kursive Glossen stehen fur
den Gebardennamen der ent-
sprechenden Person.
1X1,2.38,3b,... IX; (ich) — zeigt auf Signer Personalpronomen (Index-
IX, (du) — zeigt auf Adressaten Hand) erhalten ihre
IX3a 3., (er/sie/es) — zeigt auf ~ Bedeutung durch ihre
eine anwesende Person oder  Beziehung zum Punkt im
einen Punkt im Gebardenraum Gebardenraum, an dem sie
ausgefihrt werden.

POSS123a,3b,... POSS; (mein) — zeigt auf Im Unterschied zu Personal-
Signer pronomen werden Possessiv-
POSS; (dein) — zeigt auf pronomen mit der vertikalen
Adressaten etc. B-Hand gebardet.

IXa IXa = Ortspunkt (IX-Hand) Orts- und Richtungsangaben
IXa = Gebiete (B-Hand) oder die raumliche Beziehung

zwischen Objekten werden
mit der Index-Hand im Ge-
bardenraum gekennzeichnet.
Gebiete werden mit der B-
Hand gebéardet.

1XpEM IXpem BLUME Demonstrativpronomen

IXreL1 (diese Blume)

IXREL2 BUCH : IXrgL1 ALT Relativpronomen (-human)

(...das Buch, das alt ist, ...)
KIND : IXRELZ LIEB
(...das Kind, das lieb ist, ...)

Relativpronomen (+human)
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