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1. Vorarbeit
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1.2 Erste Orientierung

m Der Ausgangspunkt zur ersten Orientierung sollte ein
schon maoglichst konkreter Ansatzpunkt sein.

> Dieser sollte schon mit der Festsetzung des Themas
der Seminararbeit vorhanden sein.

> Ein Ansatzpunkt kann u. a. zum einen das Lesen
eines ausgewahlten Buches sein, zum anderen die
Aufnahme der Materialsammlung.

> Erste Ansatze konnen aber auch das Informieren tber
bestimmte Fachworter oder mit dem Arbeitsthema in
Verbindung stehende Personen sein.

m In dieser Phase dienen zur Informationsbeschaffung
meist groBe Nachschlagewerke.
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1.3 Literaturrecherche

m  Vor dem Beginn der Literaturrecherche ist abzuklaren, ob zu
diesem Thema auch ausreichend Literatur vorhanden ist

> und zwar sowohl Primar- als auch Sekundarliteratur.

m Bei der Einteilung von wissenschaftlichen Quellen nach Art
der Veroffentlichung unterscheidet man zwischen
Primarliteratur, Sekundarliteratur und grauer Literatur.

m  Quellen der grauen Literatur kbnnen verwendet werden,
sollten aber nicht alleine zur Untermauerung der eigenen
Interpretation dienen.

Primédrliteratur Sekundarliteratur Graue Literatur
Monographien, Lexika und Skripten, Haus und {Pro-}
Lehrbiicher Enzyklopadien Seminararbeiten®'

Aufsatze in Zeitschriftenartikel unverdffentlichte Manuskripte

" Fachjournalen chne Aufsatzcharakter und Working Papers
Aufsatze in +» Kommentare zu Broschiiren, Flugblatter,
Sammelbianden QOriginalen Plakate

« Dissertationen und Habilitationen Internetadressen, Funk und
Fernsehen

Abbildung 1: Wissenschaftliche Quellen nach Art der
Veréffentlichung (Abbildung enthommen aus Karmasin/ Ribing, 2002,
S. 61)
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Zu 1.3 Literaturrecherche

Hauptfragen sind: Wie suche ich Literatur_und wie fange

ich am besten an?

m Es gibt zum einen die systematische Vorgehensweise
und zum anderen die pragmatische Vorgehensweise.

m Fundstellen der systematischen Vorgehensweise
sind: - Nachschlagewerke

- Bibliothekskataloge

- Bibliographien

- amtliche Veroffentlichungen
- Periodika

m Das pragmatische System beginnt mit Literaturlisten
(u. a. vom Dozenten), Lehrbichern, Kommentar- und
Literaturverzeichnissen, themenspezifischer Literatur
und dem Gebrauch von Daten- und
Dokumentationsdiensten.
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Zu 1.3 Literaturrecherche

> Es besteht die Gefahr, dass man ein Thema nur von
einer Seite beleuchtet.

> Empfehlenswert: Eine Mischung aus beiden
Verfahren

m Bibliographieren: Systematisches Suchen an Hand
von Themengebieten

m ,Schneeball” - System: Es liegen bereits Texte vor,
deren bibliographische Angaben man durchgeht.
Faustregel: Ein Text liefert mir den Nachsten.

Wo suche ich nach Literatur?

> Die bekannteste und immer noch sehr wichtige Suche
ist die Literaturrecherche in der Bibliothek.

> Mit Hilfe von Schlagwortverzeichnissen kann man zu
dem Thema der eigenen Seminararbeit weitere Texte
und Aufsatze finden.
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Aufsitze in . _
Dokumente im Internet nncIEanden Offentliche

Verlautbarungen

Broschiiren l

\ -— Alltagsgespriche

Diplomarbeiten, _
Dissertationen, Quelle Zeitungen

Habilitationen N Geschiftsberichte
Statistisches

Monographien Material Aufsitze in -
Zeitschriften

Interviews
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Zu 1.3 Literaturrecherche

Nachschlagewerke:

> Es ist sinnvoll, wichtige Begriffe der Seminararbeit in
Nachschlagewerken und Enzyklopadien
nachzuschlagen, da diese zu den einzelnen
Stichwortern oft ,,Klassiker“ nennen, welche sich mit
diesem Themenschwerpunkt beschaftigen.

> So fuhrt der Blick in eine Enzyklopadie oft zu
weiteren Autoren, die gegebenenfalls zum gewahlten
Thema, Literatur veroffentlicht haben.

m [n Literaturverzeichnissen kann man oft wertvolle
Querverweise, vor allem interessante Primarstellen
finden.

m Allerdings darf man sich nicht ausschlieBlich darauf
beschranken.
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Zu 1.3 Literaturrecherche:

Bibliographien:
m Bibliographien sind sozusagen ,,Biicher in Buchern®.

m Sie enthalten zu bestimmten Themenbereichen die in
der jeweiligen Bibliothek vorhandene Literatur..

m Heutzutage werden sie meist durch elektronische
Schlagwortverzeichnisse ersetzt.

m  Manche besonders alte Werke und spezielle Literatur
sind allerdings weiterhin in den Zettelkatalogen zu
finden.

m Die elektronische Schlagwortsuche geschieht tber
die Kataloge der Universitatsbibliothek, Uber die man
die Literatur suchen und deren Standort und
Ausleihstatus in der jeweiligen Bibliothek ausfindig
machen kann.
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Zu 1.3 Literaturrecherche

Institutionen und Organisationen:

m Uber das jeweilige Thema kann man sich des
weiteren auch oft bei Medien, Ministerien, Kammern,
Interessensvertretungen und Vereinen, die mit dem
Thema verknupft sind, informieren.

m  Oft werden von solchen Institutionen Broschiren und
Literaturlisten bereitgestellt und sie besitzen oft eine
themenspezifische Bibliothek.

Internet:

m Zu den meisten Themen findet man hier reichlich
Literatur.

m Es empfiehlt sich die Suche uber Suchmaschinen.
m Man erzielt schnell und einfach Ergebnisse.
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Wissenschaftliche Quellen
_nach ihrem Ursprung .

"Erstellen von Hausarbeiten" 17
von: Anika Bahmann, Sarah Wessels




Wissenschaftliche Quellen nach

Bindung zum Thema

e e

ellen erster Ordnun.

unmittelbarer
Zusammenhang mit dem
Thema

Quellen zweiter Ordnung

mittelbarer
Zusammenhang mit dem
Thema

ellen dritter Ordnun

erkennbarer
Zusammenhang mit dem
Thema
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Zu 1.4 Sichten, Sortieren, Bewerten

Indizien flr eine wissenschaftliche Arbeit:

Korrekte Zitierweise

Ausfuhrliche Quellenangaben
Wissenschaftlichkeit in der Argumentation
Wissenschaftlich durchgeflihrte Empirie

Indizien fiur eine niveauvolle wissenschaftliche Arbeit:

Anerkannter Verlag, Angabe anerkannter Quellen

Vorwort ( gibt Aufschluss Ulber die
Entstehungsgeschichte, Auseinandersetzung etc.)

Geleitworte anerkannter Wissenschaftler

Artikel in einem Sammelband namhatfter
Herausgeber, Journalbeitrag
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1.6 Zeiteinteilung

= Wie viel Zeit muss ich mindestens fir eine
Seminararbeit einkalkulieren?
> Ein Richtwert lasst sich nicht aufstellen, da die

Arbeitsgeschwindigkeit & die Stofffllle sehr
unterschiedlich sein konnen.

> Seminararbeitsneulinge sollten ca. 6 Wochen fur die
Ausarbeitung ansetzen.

> Eine Regel besagt: ,,Nimm die Zeit, die du annimmst
zu brauchen & multipliziere diese mit dem Faktor 2.

Tipp: Niemals den Zeitaufwand der Reflexionsphase
(Korrekturlesen, Fehlerkorrektur, Uberdenken,
Uberarbeiten u. eventuell Umgestalten sowie
Layouten der Endfassung) unterschatzen.
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Zu 1.6 Zeiteinteilung

= Wie teile ich mir meine Zeit am besten ein?

Bereits in der Anfangsphase sollte man sich Gedanken uber
die Zeiteinteilung machen.

> Wichtig ist sich einen Zeitpuffer freizuhalten, fir
unvorhersehbare Probleme (z.B. mit der EDV).

Beispiel fir eine Zeiteinteilung einer Seminararbeit

Aufgabe(n) Veranschlagte Zeit
Thema finden, Fragestellung su- Entwicklung wihrend des Semes-

chen, erstes Dozentengespriich ters

Inhaltliche Planung, erste Gliede- 1-2 Tage

rurng

Literaturrecherche, groben Uber- 3-5 Tage

blick tiber das Stoffgebiet gewin-

nen

Stoffsammlung: Lesen, ex- 10-14 Tage

zerpierern, vernetzen, Anwen-

dungsmaglichkeiten suchen,

eigene Ideen entwickeln

Erstellen des endgiiltigen Auf- 1-2 Tage

baus, zweite Gliederung, evtl. Al

tualisierung der Fragestellung

Erster Entwurf (ohne Feinheiten 14-18 Tage

in den Formulierungen) {abhiingig von der Tippgeschwin-
digkeit)

Uberarbeiten: Roten Faden iiber- 7-10 Tage

priifen, Rechtschreibung, Formu-

lierung, Grammatik

Layout, Formatierung 2-3 Tage

Leseprobe (jemanden gegenlesen 2-4 Tage

lassen), verbessern

Binden, abgeben spiitestens 1 Tag vor Abgabeter-

min

Abbildung 4: Beispiel fiir eine Zeiteinteilung (Abbildung enthommen
aus ,,Wie schreibe ich eine Seminararbeit am Lehrstuhl flr
Padagogik 3?“, 2001, S.14)



1.7 Arbeitstagebuch

Wozu ist ein Arbeitstagebuch nutzlich?

= Ein Arbeitstagebuch dokumentiert die
Arbeitsfortschritte.

= AuBerdem leistet es nitzliche Dienste zur Motivation
(zeigt was schon bearbeitet wurde)

= Es hilft den aktuellen Arbeitsprozess zu reflektieren.

m Es ist dienlich far nachfolgende Seminararbeiten, da
Fehler oder unnotige Zeitverluste dokumentiert
wurden.

> Tipp: Am Ende einer Seminararbeit konnen folgende

Fragen beantwortet werden:
Welche Quellen habe ich gesucht/gefunden/gegliedert?
Was habe ich heute geleistet?
Was habe ich verworfen/ eingegrenzt?
Was sind meine nachsten Schritte?

"Erstellen von Hausarbeiten" 25
von: Anika Bahmann, Sarah Wessels




1.8 Vorlaufige Gliederung

m  So schnell wie moglich sollte man beim Erstellen
einer Hausarbeit versuchen eine vorlaufige
Gliederung zu erstellen.

m Ebenfalls sinnvoll ist auch das Erstellen eines Planes,
der den Arbeitsweg vorzeichnet und auch die
Reihenfolge der vorgenommenen Einzelaufgaben
beinhaltet.

s  Auch bevor man mit der Darstellung begonnen hat ist
ein erster Plan notwendig.

> Allerdings andert sich eine Gliederung wahrend des
Fortschreitens einer Arbeit und so gehoren das
Gliedern, Neugliedern und Umgruppieren mit zur
Bearbeitung einer Arbeit.

"Erstellen von Hausarbeiten" 26
von: Anika Bahmann, Sarah Wessels




"Erstellen von Hausarbeiten" 27
von: Anika Bahmann, Sarah Wessels




Zu 1.9 Dozentengesprach

Dieser hilfreiche Fragenkataloqg zeiqt
wesentliche Fragen, die flir das Gelingen der Arbeit von
Bedeutung sind:

1. Zum Thema der Arbeit

Ist m_ein Ther_na ausreichend fir eine
Seminararbeit?

Sollte ich mein Thema noch weiter einschranken?

Ist meine Fragestellung logisch nachvollziehbar
und stimmt sie mit den Theorien uberein?

2. Zur Literatur

Welche Autoren bzw. Literatur ist empfehlenswert
fur die Theorien bzw. fur die Beantwortung der
Fragestellung?

Mit welcher Literatur kann ich die Basisliteratur
noch erganzen? (Dadurch wird vermieden, einen
vom Dozenten als wichtig betrachteten Aufsatz zu
ubersehen.)

Wie viele Werke sollen flir eine Proseminararbeit
herangezogen werden?
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Hauptarbeit
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2.2 Inhaltsverzeichnis

m Die endgiltige Gliederung des Stoffes spiegelt sich
im ,,Inhaltsverzeichnis“ wieder.

m Das Inhaltsverzeichnis gehort zu den wichtigsten
Bestandteilen der Arbeit.

m Es spiegelt den Aufbau eines Werkes wieder und gibt
dem Leser einen ersten Einblick in die Gedanken und
Argumentationsfolge der Arbeit.

m Das Inhaltsverzeichnis soll das zielstrebige Auffinden
von einzelnen Abschnitten moglich machen.

m Es ist sehr wichtig, dass Seitenangaben, zum
schnellen Finden der einzelnen Abschnitte vorhanden
sind.

m Ein Inhaltsverzeichnis ohne Inhaltsangabe ist kein
Inhaltsverzeichnis.
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Zu 2.2 Inhaltsverzeichnis

Das alphanumerische System:

= Hierbei werden Kombinationen aus lateinischen und
griechischen Buchstaben, sowie arabischen und
romischen Ziffern verwendet.

= Dabei gibt es zahlreiche Kombinationsmoglichkeiten.

Weitere allgemeine Punkte zum Erstellen eines
Inhaltsverzeichnisses:

= Zur Ubersicht des Inhaltsverzeichnisses tragt bei,
wenn man die rangniedrigeren Abschnitte, bzw.
Unterpunkte einruckt.

= Die Uberschriften der Abschnitte sollten informativ
und knapp sein.

= Die im Inhaltsverzeichnis abgedruckten Uberschriften
mussen mit denen im Text ubereinstimmen und auch
die Seitenzahlen mussen stimmen.

= Samtliche Verzeichnisse sowie Bestandteile des
Anhangs gehoren mit in das Inhaltsverzeichnis.
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2.3 Gliederung

Eine Gliederung stellt das Grundgeriist einer jeden guten
Seminararbeit dar.

Es ist wichtig sich die Gliederung vorab vom zustandigen
Dozenten bestatigen zu lassen.

Es gibt verschiedene Gliederungsmaoglichkeiten, jedoch sind
Einheitlichkeit & Logik in jedem Falle entscheidende
Voraussetzung.

Die Gliederung kann in der Endfassung mit den

dazugehorigen Seitenzahlen aufgelistet werden (oder man
erstellt ein zusatzlicher Inhaltsverzeichnis).

Grundsatze der Gliederung

Pro Gliederungspunkt sollte mindestens eine halbe Seite
Text vorhanden sein.

Gibt es Unterpunkte zu einem Oberpunkt, dann miissen es
zumindest zwel sein (z.B. 3/ 3.1/ 3.2).

Unterpunkte sollen keine wortgetreuen Wiederholungen des
ubergeordneten Punktes sein.

(NICHT: 3 Kritischer Rationalismus & Frankfurter Schule
3.1 Der kritische Rationalismus
3.2 Die Frankfurter Schule)



Zu 2.3 Die Gliederung

= Ausfliihrungen, die nicht unmittelbar zum Thema gehoren, die
Sie aber dennoch flir erwahnenswert halten, sind gesondert
auszuweisen

(z.B.: 3
3.1
3.2
3.3 Exkurs: Die demokratiepolitische Dimension).
m Stellenwert & Gliederungsebene miissen Ubereinstimmen

Form der Gliederung

= Als Uberschrift einer Gliederung steht immer das Thema der
Arbeit.

Notwendigkeit der instruktionale Unterstiitzung bei
problemorientiertern computerunterstiit=zten Lermnem
FZusammenfassung
Einleiturn g

Anstitze zur Gestaltung problemorientierten Lernens
Forderung nach problemorientierten Lermum gebuangen
Entwicklung problemorientierter Curricula
Imstruktionsmdelle auf der Basis des problernmn—
orientierten Lermnens

1
=2
2.
-
=

W

Clomputerunterstiitzte problemorientierte Lernumgebungen
Entwicklung problemorientierter Computerlernprograrmnrre
Fin Beispel einer problemorientierten computer—
unterstiit=zten Lernumgebungs

Dyie WNotwendigkeit instruktionaler TInterstiitzung beirm
Lernen mit problemorientierten Computerlernen

Ausblick

Literaturver=zeichnis

6 Buu
WoN=

Y

Abbildung 2: Beispiel einer Gliederung (Abbildung enthommen
aus: ,,Wie schreibe ich eine Seminararbeit am Lehrstuhl fir
Padagogik 3?“, 2001, S.6)
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Zu 2.4 Die Zusammenfassung

Form & Formatierunq der Zusammenfassung:

7

Die Zf (Zusammenfassung) steht als alleiniger Absatz
auf einem neuen Blatt.

Dieses Blatt hat die Seitenziffer 2.

Sie befindet sich in der Reihenfolge nach der
Gliederung.
Die Zf wird im Blocksatz geschrieben.
In Seminararbeiten soll die Zf nicht mehr als 10 Zeilen
betragen (75-100 Worter).
Im Anschluss an die Zf stehen in einer neuen Zeile
die Schlagwaorter der Arbeit.
Diese Zeile beginnt mit dem Begriff
Schlagworter:
Die Schlagwaorter sind in kursiver Schrift zu schreiben.
Schlagw. werden mit einem Gedankenstrich verbunden.
Am Ende der Schlagw. steht kein Punki.

Die Zf sollte immer 2pt kleiner formatiert sein als der
FlieBtext.
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Zu 2.4 Die Zusammenfassung

Beispiel einer Zusammenfassung:

Basierend auf dem Sozialisationsgedanken soll in dieser Arbeit ein Uberblick
iiber den Einflufl von Fernsehwerbung bei Kindern gegeben werden. Vorerst
werden im Groben Ziele, Methoden, Wirkung und Folgen der Werbemafinah-
men dargestellt. Darauf aufbauend werden die das Kind betreffenden Werbe-
wirkungen (Ziele, Auswirkungen, Identifikation) und das Fernsehverhalten der
Kinder untersucht. Kinder investieren augenscheinlich viel Zeit in das Medi-
um Fernsehen und konsumieren von daher ebenfalls intensiv Werbespots. Die
hieraus resultierenden pédagogischen Konsequenzen fiir die Erzieher besitzen
hohe Prioritit (Interesse, Vorbild, Erziehung zu kritischen Konsumenten), Es
werden Vorschldge gegeben, wie Erzieher die Wirkung von Werbemafinahmen
auf ihre Kinder in positive Bahnen lenken kdnnen,

Schlagworte: Sozialisation - Kinder und Massenmedien - Werbung - Fern-
sehwerbung

Abbildung 3: Beispiel einer Zusammenfassung (Abbildung enthommen
aus ,,Wie schreibe ich eine Seminararbeit am Lehrstuhl fiir Padagogik 3?“,
2001, S.6)
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2.5 Einleitung

m Die Einleitung stellt nicht nur die Einfuhrung in das
Thema dar, sondern sie dient auch dazu, den
gegebenen Problemrahmen vorzustellen,
Einzelfragestellungen anzusprechen und die
Seminararbeit in die Gesamtthematik des Seminars
einzubetten.

m Bei der Erstellung der Einleitung sollten zumindest
die folgenden drei Aspekte berucksichtigt bzw. die
drei folgenden Fragen beantwortet werden:

> Relevanz des Themas / Warum ist das Thema
uberhaupt wichtig?

> Forschungsfrage / Welche Frage bzw. Fragen will
diese Arbeit beantworten.

> Vorgangsweise / Wie gehe ich beim Bearbeiten und
Beantworten der Frage bzw. der Fragen vor?
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Zu 2.5 Einleitung

m Empfehlenswert ist, die Einleitung erst nach dem
Verfassen einer Arbeit zu schreiben.

m Die Einleitung sollte vor allem dartber Auskunft
geben, wieso diese Arbeit so lesenswert und auch fir
den Leser interessant ist.

m Oft empfiehlit sich die Einleitung pointiert anzufangen
und danach in das Thema uberzuleiten.

m Ratsam ist, die relevanten Einzelprobleme in der
Einleitung vorzustellen und sie auf eine zentrale
Fragestellung zu fokussieren.

> Dieses Vorgehen dient dazu, die weiteren
Uberlegungen ins Rollen zu bringen.

m Fur die Einleitung ist auch eine strukturelle Ubersicht
der einzelnen Teile der Arbeit wichtig, denn dies
bietet dem Leser dann bereits zu Beginn eine
Orientierung .
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2.6 Der Hauptteil

Das Ziel des Hauptteils:

Die wissenschaftliche Diskussion von Theorien,
Befunden zum Thema u. zur Fragestellung sind zu
bearbeiten (und nicht etwa das Aneinanderreihen der
bereits in der Seminarsitzung vorgestellten Theorien).

Verschiedene Positionen aus der wissenschaftlichen
Literatur sollen diskutiert und in padagogischer
Hinsicht Perspektiven aufgezeigt werden.

Der Hauptteil befasst sich mit der jeweiligen
Problemstellung, stellt anschlieBend die
theoretischen Positionen dar und versucht die
Fragestellung zu beantworten.

Naturlich kann das Ergebnis der Arbeit auch ohne
Losung der Fragestellung dargelegt werden, wenn im
Rahmen der vorgegebenen Theorien keine Losung
geschafft wurde.
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Zu 2.6 Der Hauptteil

Unausweichlich notwendiq ist:

Eine breite Literaturrecherche (Primar-
/Sekundarliteratur)

Sichtweisen u. Thesen zum Thema mussen immer
begriindet argumentiert werden.

Immer wieder Bezug zum Thema bzw. der
Fragestellung zu nehmen (niemals den Faden
verlieren)

Was zu vermeiden ist:

Abweichungen vom Thema, Wiederholungen und
eine ,,geschraubte“ Ausdrucksweise (nicht auf den
Punkt gebracht) sind zu vermeiden.

Im Hauptteil diurfen keine persénlichen
Vermutungen/Meinungen eingebracht werden. Alle
Thesen missen anhand einer Quelle belegt werden.
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2.7 Die Schlussbetrachtung

> Auch: Ausblick oder Ergebnis

Dient dazu:

= Ergebnisse der Diskussion werden festgehalten und
zunachst nur deskriptiv (beschreibend) dargelegt.

Bietet Raum fur:

= Einer moglicherweise positiven oder negativen
Wirdigung/Bewertung des vorher im Hauptteil
Diskutierten.

= Die personliche Meinung bzw. die Stellungnahme ist
abzugeben, ohne dass man wie im Hauptteil Belege
finden muss.

>  wobei sich die MeinungsauBerung objektiv und
begriindend an die Ergebnisse der Arbeit
anschlieBen sollte.
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2.8 Literaturverzeichnis

Die Aufgabe des Literaturverzeichnisses besteht
darin, dem Leser Zugang zu den in der Arbeit zitierten
Schriften zu verschaffen und so die Entstehung der
Arbeit nach zu voliziehen.

In ein Literaturverzeichnis gehoren u. a. Schriften wie
selbststandige Bucher und Schriften, Beitrage in
Sammelwerken bzw. Enzyklopadien, Aufsatze in
Zeitschriften und Zeitungen, Dissertationen und
Habilitationstexte, Gesetzestexte und
Internetdokumente.

Man sollte also nicht soviel Literatur wie moglich in
das Literaturverzeichnis packen, sondern nur die
Quellen, die man auch verwendet hat.
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Zu 2.8 Literaturverzeichnis

Bei dem Erstellen eines Literaturverzeichnisses ist auf
einige Formalitaten zu achten:
= Als erstes wird der Autor einer Quelle angegeben.

= Bei bis zu drei Verfassern, bzw. bei bis zu drei
Herausgebern sollten samtliche Namen vermerkt
werden.

= Gibt es mehr als drei Verfasser bzw. Herausgeber, so
wird nur der Name der erstgenannten Person mit dem
Zusatz ,.et al.“ angegeben.

= Ist bei einer der verwendeten Quellen einem der
Name des Verfassers bzw. des Herausgebers nicht
bekannt so schreibt man statt dessen ,,0.V.“(= ohne
Verfasser).

= Ist einem der Erscheinungsort nicht bekannt, so wird
statt dessen ,,0.0.” fur ,,ohne Ort“ geschrieben.

= Fehlt einem das Erscheinungsjahr, so gibt man ,,0.J.“
far ,,ohne Jahr“ an.
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Zu 2.8 Literaturverzeichnis

= Die Literaturangaben im Verzeichnis missen
alphabetisch nach den Namen der Autoren geordnet
sein.

= Verwendet man mehrere Werke von einem Autor, so
werden diese nach dem Erscheinungsjahr sortiert.

= Sind Werke auch im gleichen Jahr erschienen, so
nummeriert man die Werke alphabetisch. (z.B. 1997 a,
1997 b)

= Absatze sollen ,,hangend” formatiert werden.

= Alle Angaben in einem Literaturverzeichnis miissen
sachlich richtig sein.

= So genannte ,,Phantomliteratur” darf nicht angegeben
werden.

= Jeder Eintrag einer Literaturstelle sollte mit einem
Punkt abgeschlossen werden.
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Zu 2.8 Literaturverzeichnis

m Das Zitieren von Beitragen in Herausgeberwerken
<Autor[en]> (<Jdahr>). <Beitragstitel>. In
<Herausgebername[n]> (Hrsg.), <Buchtitel>
(S.<Seitenzahl>). <Verlagsort>: <Verlag>.

Beispiel:

Mandl,H., Gruber, H. & Renkl, A. (1997b). Situiertes
Lernen in multimedialen Lernumgebungen. In L.J.
Issing &P. Klimsa (Hrsg.), Information und Lernen mit
Multimedia (2. Aufl., S. 167 — 178). Weinheim : Beliz

m Das Zitieren von Forschungsberichten

<Autor[en]> (<Jahr>). <Titel des Forschungsberichtes>
(<Nummerierung innerhalb der
Forschungsberichtsreihe>). <Ort>: <Herausgebende
Forschungseinrichtungs.
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Zu 2.8 Literaturverzeichnis

Beispiel:

Mandl, H., Gruber, H. & Renkl, A. (1992). Problems of
knowledge utilization in the development of expertise
(Forschungsbericht Nr. 9). Minchen: Ludwig-
Maximilians-Universitat, Lehrstuhl flir Empirische
Padagogik und Padagogische Psychologie.

m Das Zitieren von Kongressbeitragen
<Autor[en]> (<Jahr, Monat>). <Titel des
Kongressbeitrages>. Vortrag auf <Titel des
Kongresses>, <Ort>.

Beispiel:

Gruber, H. & Renkl, A. (1993, April). Hierarchisch lineare
Modelle zur Untersuchung des
Gedachtnisleistungsfortschrittes. Vortrag auf der 35.
Tagung experimentell arbeitender Psychologen,
Munster.
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3. Feinheiten

3.1 Das richtige Zitieren

1.) Allgemein wichtig

= Zitate mussen Uberprifbar & einwandfrei nachvollziehbar
sein.

= Wissenschatftlich ist:
- Nur einzelne Passagen zitieren
- Quellen angeben
- Das Werk im Literaturverzeichnis einfigen

Unter- & Uberzitieren

= Zu wenig Zitate konnen die Nachprifbarkeit des Diskutierten
erschweren.

= Zu viele Zitate halten den Fluss der Diskussion unnotig auf &
uberfrachten die Arbeit.

= Fazit: - Das genaue MaB der Zitate finden
- Zitate sollen das Wesentliche auf den Punkt bringen

Kontrolle der Zitate

= Es muss darauf geachtet werden, dass der gegebene Sinn
des Autors gewahrt bleibt.

= Dem Autor in keinem Fall Gedanken unterstellen.




Zu 3.1 Das richtige Zitieren

Wortliche (direkte) Zitate von Textpassagen
m  Wortliche Zitate erfordern buchstabliche Genauigkeit.

= Sie sind nur dann zu wahlen, wenn die wortwadrtliche
Wiedergabe aufgrund seiner Aussagekraft unumganglich ist.

Form: - Wortliche Zitate beginnen & enden mit Anfihrungs-
zeichen (Anfuihrungszeichen im Original werden durch
Apostrophe (,...°) ersetzt).

o Kirzere Zitate werden in den Satz inteqgriert

Beispiel: .| Nicht nur textlich, sondern auch mit Hilfe der pefiihlsmafi-
gen Schwerpunkte der Gestaltung, "die bei den einzelnen Anzeigen, Wer-
bespots, Plakaten usw. angewandt werden, ergnzt durch die traditio-

nellen, iberaus wirksamen Methoden der Bildhattigkeit, Einfachheit und
Wiederholung” (Beaugrand, 1982, 8. 7), aktiviert die Werbung die Kauf
motivation des Individuums. |...

Textausschnitt: Kiirzere Zitate (Textausschnitt enthommen aus: ,,Wie
schreibe ich eine Seminararbeit am Lehrstuhl fur Padagogik 3?*,
2001, S.18)
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Zu 3.1 Das richtige Zitieren

o Langere Zitate werden als eigenstandiger Textblock
abgesetzt

Form:
Beispiel: [...] Von ihrer Zielsetzung her hetrachtet, erscheint der Unter-
schied zwischen der Erziehung und der Sorialisation auf den ersten Blick
nicht sehr bedeutend. Jedoch bezieht sich der Begriff Sozialisation auf des der letzten Zeile eines 1,5 -

" diejenigen Entwicklungsprozesse, die nicht im Rahmen pédago- zeiligen Haupttextes zur ersten

gisch nrl?,ntlerter Inr.erakmar’lshemeht’lngen ahla,ufsfn, sondern sozusa- Zitatzeile betrigt 2,25.
gen als Nebenprodukt séimtlicher sozialer Interaktionsprozesse ablau-

- Anderung des Zeilenabstan-

fen. Allein die Teilnahme an gesellschaftlicher Praxis bringt neue Er- - SchriftgroBe des Blockzitates

fahrung, Handlungsmuster und Wertvorstellungen mit sich, die vom ist 2 SchriftgroBen kleiner.
einzelnen als wirklich erlebt werden und somit, ein positives Erschei-
nungsbild dieser Werte vorausgesetzt, in das normative Bewufitsein
iibernommen werden”. (Giitz, 1978, $.83) kann eine kursive Schrift

- Zum Zwecke der Abhebung

Erziehungsstile sind somi |...] gewahlit werden.

Textausschnitt: Langere Zitate (Textausschn.
Entnommen aus ,,Wie schreibe ich eine Seminar-
Arbeit am Lehrstuhl fiir Pad. 3?“, 2001, S.18)

Auslassungen innerhalb des wortlichen Zitates

= Auslassungen auch von Einzelwoértern werden durch (...) drei Punkte in
Klammern gekennzeichnet

Beispiel:...so fiihrt Karmasin im Schlusswort an:
»Die Institutionalisierung von Verantwortung in Medienunternehmen hat
(...) wesentliche Bezuge zur Professionalisierung des
Medienmanagements.*”




Zu 3.1 Das richtige Zitieren

2.)a.) Kennzeichnung des Autors eines Zitates

m  Am Ende des Zitates stehen Autor, Erscheinungsjahr des
Werkes & die Seitenzahl.

Beispiel: [...] Die Gestaltung, ,,die bei den einzelnen anzeigen,
Werbespots usw. angewandt werden, erganzt die
Methode der Bildhaftigkeit” (Beaugrand, 1982, S.7)

m Es kann ohne das zitiert wird , ein Kurzhinweis auf den Autor
gegeben werden.

Beispiel: Piaget (1931) gliedert die Entwicklungsstufen
eines Kindes wie folgt...

m  Soll eine Aussage ohne speziellen Hinweis im Text belegt
werden, wird Autor & Jahreszahl in Klammern gesetzt.

Beispiel: Ein Modell von Entwicklungsstufen (Piaget, 1931)
zeigt, dass...

b.) Richtlinien des Belegens bei mehreren Autoren

= Innerhalb der Klammer steht ein & (Gruber & Mandl, 1994)
auBerhalb einer Klammer ,,...“ und z.B. Gruber und Mandel
(1994) beschreiben ...

m Beim ersten zitieren mit mehreren Autoren werden diese
volistandig aufgelistet (Ausnahme: ab 7 Autoren nur den ersten
nennen), beim zweite zitieren wird wie folgt abgekiirzt:

Beispiel: (Prenzel et al., 1994)




Zu 3.1 Das richtige Zitieren

3.) Druckfehler im Original
= Fehler sind nicht auszubessern.
= Fehler sollten wie folgt kenntlich gemacht werden:
[!] oder [sic!] (lat., = ,wirklich so!")
Beispiel: ,,Wissenschaftliches Arbeiten ist dann
wiessenschaftlich [ ! ], wenn... ,,

4.) Hervorhebung im Original

= Hervorhebung im zitierten Text (Kursiv, Fettdruck,
Unterstrichen) sind zu ibernehmen.

= Eigene Hervorhebungen sind mit dem Zusatz [Herv. d. Verf.]
zu kennzeichnen.

5.) Erganzungen durch den Verfasser

=  Wenn Erganzungen im wortlichen Zitat vorgenommen
werden, dann werden diese mit eckigen Klammern
gekennzeichnet [d. Verf.].

Beispiel: ,,Damit [Reflexion institutioneller Voraussetzungen,
d. Verf.] ist auch die Notwendigkeit der
Integration...”
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Zu 3.1 Das richtige Zitieren

Sinngemane (indirekte) Zitate von Textpassagen
= SinngemaBe Zitate sollten die Regel der Hausarbeit sein.

= Gedanken von Autoren werden in freier Ubertragung
ubernommen.

> Hierbei werden keine Anflihrungszeichen gesetzt.

= Der Autor des indirekten Zitates muB3 kenntlich gemacht
werden.

Beispiel: ...gerade wenn es um die Anspriiche an die Medien-
gesellschaft geht, so ist es eine zentrale Aufgabe des
Managements, sich seiner Verantwortung zum Wohle
der Gemeinschaft bewusst zu werden (Vgl. Karmasin,
1998, S.418)

6.) Was auBBerdem von Bedeutung ist

Zeichensetzung

= Am Ende des Zitates steht ohne Ricksicht auf das Original
das Satzzeichen, dass der Zusammenhang erfordert.

Beispiel: ORIGINAL.: ,,...im Hinblick auf die Entstehung eines
neuen Verses hicht zwingend. Das gilt insbesondere...
ZITAT: ,,...im Hinblick auf die Entstehung eines neuen

Verses nicht zwingend®, so muss gefragt werden...




Zu 3.1 Das richtige Zitieren

= Das Komma steht allerdings auBerhalb der
Anfiihrungszeichen.

GroB- und Kleinschreibung

= Wird der Beginn eines Zitates so mit dem eigenen Text
verschmolzen, dass er nicht mehr am Anfang steht, so darf
das betreffende Anfangswort klein geschrieben werden:

Beispiel: ORIGINAL: Die Voraussetzung,...
ZITAT: Der Verfasser sodann, “die Voraussetzung,
unter... .

= Umgekehrt darf ein formlich eingefuhrtes Zitat mit einem
geschriebenen ersten, groBen Wort beginnen, auch wenn es
im Original in der Mitte des Satzes auftritt und daher klein
geschrieben ist.

Hervorhebung

= Einzelworter die besonders betont werden sollen und von
besonderer Bedeutung sind, kdnnen durch Kursivschreibung
hervorgehoben werden.

> Allerdings sollten solche Hervorhebungen die Ausnahme
bleiben (zu verwenden z.B. bei Figuren/ Betonungen).



3.2 Stil der wissenschaftlichen Arbeit

m Zu einer guten Seminararbeit bzw. einer guten
Lesbarkeit der Seminararbeit gehort ein verstandlicher
und angemessener Sprachstil.

m Es darf zwar auch pointiert formuliert werden, jedoch
sollten umgangssprachliche Wendungen und ein
salopper oder ,,platter“ Stil vermieden werden.

> Dies macht den Eindruck, man ware nicht mit dem
notigen Ernst an die Sache gegangen.

m Man sollte darauf achten, dass die Sprache nicht
aufgesetzt wirkt.

m So sind Bandwurmsatze aber auch Ein-Wort-Satze zu
vermeiden.

m  Wichtig ist eine flissige Lesbarkeit.

> Trotzdem sollte die entsprechende Fachterminologie
in einer angebrachten Weise angewendet werden.
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Zu 3.3. Form und Formatierung

3.3.4 Seitenrandeinstellung

Die Seitenrander sollten immer so gewahlt, bzw.
eingestellt werden, dass ein optisch guter
Gesamteindruck entsteht.

Dabei sollte der untere Rand nie kleiner als die drei
anderen Rander sein.

Es ist beim linken Rand darauf zu achten, dass die
Arbeit in einer gebundenen Form abgegeben wird
und so muss genugend Platz gelassen werden.

1 cm Bundsteg mussen am linken Rand dazu

gerechnet werden, um die Arbeit zentriert zu halten.

Empfehlenswert sind diese Randeinstellungen:
- Oben: 3cm
- Unten: 3cm
- Links: 4cm
- Rechts: 3cm
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Zu 3.3 Form und Formatierung

3.3.7 Absatzausrichtung

Unter der Absatzausrichtung wird die horizontale
Ausrichtung des Textes auf dem Papier verstanden.
Also, ob der Text rechts- oder linksbuiindig, zentriert
oder im Blocksatz geschrieben wurde.

Die Blocksatzeinstellung ist wegen des positiven
Gesamteindrucks recht empfehlenswert.

Wahlt man die linksbiindige Ausrichtung, so wirkt der
rechte Seitenrand haufig sehr ausgefranst.

Damit der Leser optisch sozusagen ,.kurz Luft holen*
kann, ist es ratsam, die einzelnen Absatze
voneinander zu trennen.

Bei dem Trennen von Absatzen sollte trotzdem
vermieden werden, eine zusatzliche Leerzeile
einzufigen.
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3.5 Beurteilung wissenschaftlicher
Arbeiten

Erfahrungsgeman lie3t ein Betreuer eine wissen-

schaftliche Arbeit wie folgt:
= Das Inhaltsverzeichnis wird zuerst begutachtet.

= Danach wird die Einleitung auf die Themenstellung,
Forschungsfrage & Vorgehensweise hin uberpruft.

= Dann entnimmt er dem Schluss bzw. der
Zusammenfassung, zu welchen Ergebnissen sie
gekommen sind & ob diese der Themenstellung &
Forschungsfrage entsprechend dargestellt werden.

= Der Betreuer geht dann tber zum
Literaturverzeichnis, da er in den meisten Fallen mit
ihrem Thema bestimmte Quellen, Biicher, Betrage etc.
verbindet.

= Schlussendlich studiert er den Haupttelil. Hier
wiederum zuerst Anfang & Schluss der aufeinander
folgenden Kapitel.
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