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Formale Richtlinien fur das Verfassen von Abschlussarbeiten
(Magister, Diplom, Staatsexamen, Bachelor und Master)

Thema

Muss mit der Professorin vereinbart werden. Die Professorin teilt dem jeweils zustandigen
Prufungsamt das Thema mit. Dies ist nicht Aufgabe der Studierenden.

Gliederung und Gestaltung

Eine Abschlussarbeit ist eine wissenschaftliche Arbeit. Sie muss logisch gegliedert sein. In
der Einleitung muss die Fragestellung (Forschungsfrage) klar formuliert werden. Die
Methode muss deutlich gemacht werden: reine Auswertung von Literatur, empirische Arbeit
(qualitativ oder quantitativ), etc. Die herangezogene methodische Literatur ist anzugeben.

Umfang

Die entsprechenden Angaben entnehmen Sie bitte der jeweiligen Prifungsordnung.
Anhange wie Interviewtranskripte oder Tabellen sind zulassig.

Schrift und Rénder

- Schrift: Times 12 pt. oder Arial 11 pt

- Formatierung: Blocksatz

- Zeilenabstand: 1 Y2-fach

- Rander: oberen/untere = 2 cm, links = 5 cm, rechts = 2,5 cm.

Literaturangaben und Zitierweise

Eingang in das Literaturverzeichnis finden nur Aufsatze, Blcher und Internetquellen, die Sie
wirklich benutzt haben und die Sie im Text erwdhnen oder zitieren — als Richtwert gilt: ca.
10% des Umfangs der Arbeit. In formaler Hinsicht (bibliographischer Stil) orientieren Sie sich
bitte an einschlagigen Zeitschriften wie der Zeitschrift fiir Pddagogik oder der Zeitschrift fiir
Erziehungswissenschaft, welche Sie in der Bibliothek finden. Literaturangaben gehdren nicht
in FuBnoten. Im Text erscheint also (vgl. Meyer 2000) oder (Muller 2001, S. 164). Die
komplette bibliographische Angabe erscheint in der Literaturliste. Ort und Verlag nicht
vergessen. Zitate missen klar als solche gekennzeichnet sein. Reines Abtippen von
Textpassagen aus Bichern sowie das Herunterladen von ganzen Texten oder
Textabschnitten aus dem Internet sind nicht erlaubt. Es wirde sich hierbei um Plagiat
handein.

Rechtschreibung

Bitte lesen Sie Ihre Abschlussarbeit vor Abgabe griindlich Korrektur — auch mit Hilfe des in
Word integrierten Korrekturprogramms. Rechtschreibung, Grammatik und sprachlicher Stil
sind sehr wichtig - auch im Hinblick auf die Beurteilung durch die Gutachter.

Ratgeber

Sehr hilfreich sind wissenschaftliche Ratgeber, zum Beispiel:
Topsch, W. (2006). Leitfaden Examensarbeit fir das Lehramt. Bachelor- und Masterarbeiten
im padagogischen Bereich. Weinheim und Basel: Beltz.

Auch das Kompetenzzentrum Schreiben der Philosophischen Fakultat ist eine
empfehlenswerte Anlaufstelle: http://www.uni-koeln.de/phil-fak/schreibzentrum/





